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L PRESENTACION

Manual tiene como finalidad establecer los lineamientos y procedimientos que regulan la
cion, uso, control y mantenimiento del parque vehicular del DIF Municipal. Su correcta
garantiza transparencia, eficiencia y seguridad en el manejo de los recursos publicos.

1. INTRODUCCION

arque vehicular del DIF constituye una herramienta esencial para el cumplimiento de los programas
ciales y de apoyo a la poblacién vulnerable. La falta de control en el uso de los vehiculos puede generar
iesgos, gastos innecesarios y un servicio deficiente. Por ello, este manual ofrece procedimientos claros
para estandarizar la gestion del parque vehicular.

IIL. OBJETIVO GENERAL

Establecer procedimientos administrativos y operativos para regular el uso, resguardo, mantenimiento y
control del parque vehicular del DIF Municipal, asegurando el aprovechamiento éptimo de los recursos.

IV. MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (1917).

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley Organica Municipal del Estado de México.

Ley de Bienes del Estado de México y Municipios.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.
Reglamento Interno del DIF Municipal.

Normas oficiales mexicanas relacionadas con seguridad y transporte.



PROCEDIMIENTOS

ION DE VEHICULOS

0: Garantizar que los vehiculos oficiales sean asignados correctamente a las areas solicitantes,
e a la disponibilidad y necesidades institucionales.

ENCIAS:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Art. 134 (uso eficiente y transparente de
ursos publicos)

Ley de Bienes del Estado de México y Municipios, Art. 19 (control y administracion de bienes
publicos)

. Reglamento Interno del DIF Municipal

RESPONSABILIDADES: Direccion Administrativa: Autorizar la asignacién de vehiculos.
Coordinacion de Parque Vehicular: Validar disponibilidad y gestionar la entrega.
Encargado de Parque Vehicular: Registrar la entrega y recepcion.

Choferes: Recibir y devolver el vehiculo segtn lo autorizado.

DEFINICIONES: Bitacora de control: Registro de entradas y salidas de vehiculos.
Solicitud de vehiculo: Formato oficial de requerimiento de unidad.

Unidad disponible: Vehiculo apto y autorizado para uso institucional.

POLITICAS: Ningtin vehiculo seré asignado sin solicitud formal.

Solo personal autorizado podra conducir.

La devolucién del vehiculo debe registrarse el mismo dia.



DESARROLLO

IDAD AREA INSUMOS OBJETO
REQUERIR ADMI NISTRACION TRASLADO
OFICICO JEFATURA DE REQUERIMINETO TRASLADO

PARQUE VEHICULAR
VERIFIAR JEFATURA DE REQUERIMINETO TRASLADO
DISPONIVILIDAD PARQUE VEHICULAR
GESTIONAR JEFATURA DE REQUERIMINETO TRASLADO
ENTREGA PARQUE VEHICULAR
CUMPLE JEFATURA DE REQUERIMINETO TRASLADO
PARQUE VEHICULAR
RECEPCION POR JEFATURA DE REQUERIMINETO TRASLADO
OPERADOR PARQUE VEHICULAR
ENTREGA POR JEFATURA DE REQUERIMINETO TRASLADO
OPERADOR PARQUE VEHICULAR




DIAGRAMACION

ASIGNACION DE VEHICULOS

VALIDACION Y
DISPONIVILIDAD DE
VEHICULO

GESTIONAR LA
ENTREGA
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> RECEPCION
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS

TEOLOYUCAN, ESTADO DE MEXICO A DEL 20

SOLICITUD DE VEHICULO

BLANCA BALDOMERO AVENDANO
COORDINADORA DEL AREA DE ADMO
PRESENTE:

RECIBA UN CORDIAL SALUDO; CON EL CUAL APROVECHO
PARA SOLICITAR DE LA MANERA

MAS
ATENTA

(ASUNTO_SOLICITADO)

JEFATURA DE PARQUE VEHICULAR
ARTURO HEREDIA




DE COMBUSTIBLE

: Administrar y registrar el consumo de combustible de los vehiculos oficiales, garantizando uso
transparente de los recursos publicos.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Art. 134 (uso eficiente de recursos

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios, Art. 7
Reglamento Interno del DIF Municipal

RESPONSABILIDADES:

Coordinacion de Parque Vehicular: Supervisar el registro y control del combustible.
Encargado de Parque Vehicular: Registrar consumo en bitadcoras y consolidar reportes.
Choferes: Presentar vales de combustible y comprobantes de carga.

DEFINICIONES:

VALE DE COMBUSTIBLE: Documento autorizado para la carga de gasolina o diésel.
BITACORA DE COMBUSTIBLE: Registro del consumo de cada vehiculo por salida y mas
REPORTE MENSUAL DE CONSUMO: Consolidacién de los registros para analisis de eficiencia.
POLITICAS: Los vales son personales e intransferibles.

Todo consumo debe estar respaldado con ticket oficial.

Ningtn vehiculo debe cargar combustible sin registro previo.



DESARROLLO

AREA INSUMOS OBJETO
JEFATURA DE PARQUE | REQUERIMIENTO TRASLADO
VEHIUCLAR
ROL DE ADMINISTRACION REQUERIMIENTO TRASLADO
IVEL DE COMBUSTIBLE | JEFATURA DE PARQUE | REQUERIMIENTO TRASLADO
VEHICULAR
4-ANALISIS DE RUTA. JEFATURA DE REQUERIMIENTO TRASLADO
PARQUE VEHICULAR
5-CALCULO DE JEFATURA DE PARQUE | REQUERIMIENTO TRASLADO
KILOMETRAJE VEHICULAR
6-SOLICITUD DE VALE ADMINISTRACION REQUERIMIENTO TRASLADO




DIAGRAMACION

INICIO

CONTOL DE COMBUSTIBLE

REVICION DE NIVEL DE
COMBUSTIBLE

ANALISIS DE RUTAS
A CUBRIR

CALCULO DE
KILOMETRAJE

SOLICITUD DE VALE




FORMATOS E INSTRUCTIVOS

FE

fio Del Bicentenario De La Vida Municipal En El Estado De México TEOLOYUCAN

2025 - 2027

Sistema Municipal DIF Teoloyucan 2025 - 2027

Teoloyucan, Estado de México a: de: del:

LITROS IMPORTE

ESTE COMPROBANTE ES VALIDO CON UNA TOTAL:
FACTURA, SIN TACHADURAS Y RASPADURAS

NUM. DE PLACA HORA:
Y/0 ECONOMICA

AUTORIZADO OPERADOR DESPACHADOR NUM.FACTURA
(NOMBRE Y (NOMBRE) (NOMBRE Y CARGO)

CARGO)

AV.HIDALGO,NP.19 TLATILCO,C.P 54770, TEOLOYUCAN ESTADO DE MEXICO, TELEFONOS (593)914335 / (593) 91433



MIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO

O: Garantizar que los vehiculos oficiales se mantengan en condiciones dptimas de
amiento, prolongando su vida ttil y evitando accidentes o fallas mecanicas.

ENCIAS:

Ley de Bienes del Estado de México y Municipios, Art. 19 (administracién y conservacion
bienes publicos)

Reglamento Interno del DIF Municipal

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Art. 134 (uso eficiente de los
recursos publicos)

RESPONSABILIDADES:

Coordinacién de Parque Vehicular: Programar y supervisar los mantenimientos.

Encargado de Parque Vehicular: Registrar y dar seguimiento a los mantenimientos realizados.
Taller autorizado / Mecanico responsable: Realizar el mantenimiento preventivo o correctivo.
Choferes: Reportar fallas o anomalias detectadas durante la operacidn.

DEFINICIONES:

Mantenimiento preventivo: Revision periddica y sistematica para prevenir fallas mecanicas.
Mantenimiento correctivo: Reparacion de averias o dafios detectados en los vehiculos.
Bitdcora de mantenimiento: Registro oficial de todas las acciones realizadas en cada vehiculo.
POLITICAS: Todo mantenimiento debe registrarse obligatoriamente.

Ningun vehiculo circulara sin mantenimiento preventivo vigente.

Todos los gastos de mantenimiento requieren autorizacion de la Direccién Administrativa.



DESARROLLO

AREA INSUMOS OBJETO
JEFATURA DE PARQUE | ACEITES, REFRIGERANTES Y MANTENER LOS
VEHICULAR HERRAMIENTAS VEHICULOS EN
CONDICIONES OPTIMAS
DE OPERACION
JEFATURA DE PARQUE | FILTROS, BUJIAS, PROLONGAR LA VIDA
VEHICULAR HERRAMIENTAS UTIL DE LOS MOTORES
JEFATURA DE PARQUE | PASTILLAS, DISCOS, LIQUIDO DE | GARANTIZAR
VEHICULAR FRENOS SEGURIDAD DE
CONDUCTORES Y
PEATONES
JEFATURA DE PARQUE | MANOMETRO, COMPRESOR DE | REDUCIR ACCIDENTES Y
VEHICULAR AIRE, LLAVES MEJORAR RENDIMIENTO
5-INGRESO A EL JEFATURA DE PARQUE | REFFACIONES ORIGNALES RESTABLECER
TALLER PARA VEHICULAR EQUIPO DE DIAGNOSTICO OPERATIVIDAD DE LAS
EJECUTAR REPARACION UNIDAS
6- REPACACION DELA | JEFATURA DE PARQUE | GRASAS LUBRICANTES PREVENIR DESGATE Y
UNIDAD YA REPARADA | VEHICULAR FALLAS PREMATURAS




DIAGRAMACION

MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO

TIPO DE MANTENIMIENTO

PROCEDIMIENTO

PREVENTIVO O
CORRECTIVO

INGRESO A EL TALLER PARA
EJECUTAR REPARACION

RECEPCION DE LA UNIDAD
YA REPARADA




FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Sistema Municipal DIF Teoloyucan 2025 - 2027

fio Del Bicentenario De La Vida Municipal En El Estado De México

cedimiento de Mantenimiento preventivo y colectivo

adelincidente: __ /___/
gar:
ehiculo: Marca: _ Modelo:
Placas: Numero econdémico:

Tipo de mantenimiento:

Preventivo [ |
Correctivo :|

Descripcion del servicio solicitado:

Taller responsable:

Fechadeentrega: _ /__/_

Observaciones:

Firma del mecanico:

Firma del responsable de area:




E INCIDENCIAS Y ACCIDENTES

: Documentar cualquier incidente o accidente en el que participe un vehiculo oficial,
do seguimiento administrativo, legal y transparente.

NCIAS / MARCO JURIDICO:

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios, Arts. 7y 8
Ley de Bienes del Estado de México y Municipios, Art. 19

Reglamento Interno del DIF Municipal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Art. 134 (uso transparente de
recursos publicos)

RESPONSABILIDADES:
Choferes: Reportar de manera inmediata cualquier incidencia o accidente.

Encargado de Parque Vehicular: Registrar y verificar la informacion en bitdcora y formatos
oficiales.

Coordinacién de Parque Vehicular: Dar seguimiento administrativo, evaluar responsabilidades y
medidas correctivas.

Direccion Administrativa: Supervisar la correcta documentacion y resolucion de incidentes.
DEFINICIONES:
Incidencia: Cualquier dafio, falla o irregularidad que afecte el vehiculo o su operacion.

Accidente: Evento inesperado que provoque dafnos materiales o lesiones durante el uso del
vehiculo oficial.

Formato de incidencia: Documento oficial donde se registra la descripcion del hecho
Bitacora de accidentes: Registro centralizado de todos los incidentes ocurridos.

POLITICAS: Toda incidencia o accidente debe reportarse dentro de un plazo maximo de 24
horas.

Ningun vehiculo accidentado puede volver a circular sin inspeccion y autorizacion.
Se debe garantizar confidencialidad y transparencia en la documentacion.

El registro debe ser verificado y consolidado mensualmente por la Coordina



DESARROLLO

AREA INSUMOS OBJETO
JEFATURA DE PARQUE | FORMATOS, TENER
VEHICULAR COMPUTADORA CONSTANCIA DEL
EVENTO
JEFATURA DE PARQUE | BITACORA, BASE DE LLEVAR CONTROL
-BAJAY VEHICULAR DATOS DIGITAL DE INCIDENCIAS
DISPOSICION MENORES
FINALDE
VEHICULOS
3-PONER AL JEFATURA DE PARQUE | FORMATOS CUMPLIR
CORRIENTE VEHICULAR OFICIALES, NORMATIVAS Y
ADEUDOS FOTOGRAFIAS, RESPALDAR
CROQUIS SEGURO
4-SOLICITAR BAJA JEFATURA DE PARQUE | INFORMES PREVENIR
DE PLACAS VEHICULAR TECNICOS, REINCIDENCIAS
ENTREVISTAS A
st [ CONDUCTORES
No [
5-ANALISIS DE JEFATURA DE PARQUE | REFACCIONES, RESTITUIR UNIDAD
VEHICULO VEHICULAR PRESUPUESTO AL SERVICIO
6- DOCUMENTACION JEFATURA DE PARQUE | EXPEDIENTE MANTENER
COMPLETA VEHICULAR DIGITAL Y FiSICO HISTORIAL

ACTUALIZADO DE
LA FLOTA




DIAGRAMACION

BAJAY DISPOCISION FINAL DE
VEHICULOS

PONER AL CORRIENE
ADEUDOS

SOLICITAR BAJA DE
PLACAS

ANALISIS
DE
VEHICULO

DOCUMENTACION
COMPLETA




FORMATOS E INSTRUCTIVOS
nicipal DIF Teoloyucan 2025 - 2027

Del Bicentenario De La Vida Municipal En El Estado De México

Procedimiento de baja y disposicion de vehiculos

chadel incidente: ___ /_ /

Vehiculo: Marca: Modelo:
Placas: Numero econémico:
Conductor:

Estado del vehiculo (al entregar):

Limpio

Combustible lleno

Sin dano visible

Estado del vehiculo (al recibir):

Limpio

Combustible lleno

Sin danos visibles

Dafios reportados:

Firma de entrega:

Firma de recepcion:




RECEPCION DE VEHICULOS

: Asegurar que la entrega y recepcion de vehiculos oficiales sea ordenada, documentada y
a, garantizando control y resguardo de los recursos publicos.

Ley de Bienes del Estado de México y Municipios, Art. 15 (administracién de bienes

Reglamento Interno del DIF Municipal

Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Art. 134 (uso transparente de
recursos publicos)

RESPONSABILIDADES:

Encargado de Parque Vehicular: Registrar la entrega y recepcion, verificar estado de las unidades.
Coordinacion de Parque Vehicular: Supervisar y validar los registros y reportes.

Choferes: Recibir y devolver el vehiculo de manera responsable.

Direccién Administrativa: Autorizar la entrega en casos especiales.

DEFINICIONES:

Formato de entrega-recepcion: Documento oficial que registra el estado del vehiculo al entregarlo y al
recibirlo.

Bitacora de control: Registro diario de entradas y salidas de vehiculos.
Unidad en condiciones: Vehiculo que cumple con los requisitos de operacién y seguridad.

POLITICAS: La entrega y recepcién debe realizarse siempre en presencia del responsable del parque
vehicular.

Ningtn vehiculo sera entregado sin la documentacién completa.

Las incidencias deben registrarse y reportarse inmediatamente.



DESARROLLO

AREA INSUMOS OBJETO
JEFATURA DE PARQUE HISTORIAL DE DETERMINAR
VEHICULAR MANTENIMIENTO NECESIDAD DE
BAJA
-DICTAMEN JEFATURA DE PARQUE REPORTE TECNICO SUSTENTAR LA
TECNICO DE VEHICULAR DECISION DE
INOPERATIVIDAD RETIRO
3-LUGAR DE JEFATURA DE PARQUE OFICIOS, SELLOS, FORMALIZAR BAJA
INIDENTE VEHICULAR FIRMAS DEL INVENTARIO
VEHICULAR
4-TIPO DE JEFATURA DE PARQUE FORMATO DE BAJA, REGULARIZAR
ACCIDENTE, VIAL O VEHICULAR TRAMITES SITUACION LEGAL
MECANICO OFICIALES DE LA UNIDAD
5-INGRESO A EL JEFATURA DE PARQUE CONTRATOS, ASIGNAR DESTINO
TALLER PARA VEHICULAR FACTURAS CONFORME A
EJECUTR NORMAS
REPARACION
6-REPARACION DE LA | JEFATURA DE PARQUE SISTEMA DIGITAL Y MANTENER
UNIDAD YA REPARADA | VEHICULAR FISICO CONTROL DEL
INVENTARIO

VEHICULAR




DIAGRAMACION

DICTAMEN TECNICO DE
INOPERATIVIDAD

LUGAR DE INCICDENTE

TIPO DE
ACCIDENTE,
VIALO
MECANICO

RECEPCION DE LA UNIDAD YA

REPARADA




FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Sistema Municipal DIF Teoloyucan 2025 - 2027

5. Afio Del Bicentenario De La Vida Municipal En El Estado De México

Registro de Incidentes y Accidentes

echadelincidente: ___/__/
Lugar:

Vehiculo: Marca: _____Modelo: _____
Placas: Numero econdémico:
Conductor:

Tipo de accidente:

Accidente vial

Dafio mecanico |:|

Otro: |:|

Descripcion del accidente:

Acciones tomadas:

Firma del conductor:

Firma de la jefatura:

F

TEOLOYUCAN

2025 - 2027




ICACION VEHICULAR Y LEGALIDAD

JETIVO: Garantizar que todos los vehiculos oficiales cumplan con la verificacién ambiental, seguro
gente y documentacion legal obligatoria.

REFERENCIAS:

. Ley de Transito y Seguridad Vial del Estado de México, Arts. 40 y 44

Ley de Bienes del Estado de México y Municipios, Art. 15

. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Art. 134

Reglamento Interno del DIF Municipal

RESPONSABILIDADES:

Coordinacion de Parque Vehicular: Supervisar y validar la vigencia de documentos.
Encargado de Parque Vehicular: Registrar la documentacion de cada unidad.
Direccion Administrativa: Autorizar acciones en caso de incumplimiento.
DEFINICIONES:

Comprobante de verificacién: Documento oficial de inspecciéon ambiental.
Péliza de seguro: Documento que acredita cobertura vigente.

Documentacidn legal: Tarjeta de circulacidn, placas, verificaciones y seguro.
POLITICAS:

Ningtn vehiculo puede circular sin verificacién y seguro vigente.

Revisiones deben realizarse al menos 15 dias antes de la fecha de vencimiento.

Incumplimientos deben reportarse de inmediato a la Coordinacion.



DESARROLLO

ACTIVIDAD AREA INSUMOS OBJETO
NICIO JEFATURA DE PARQUE | DOCUMENTOS GARANTIZAR QUE
VEHICULAR OFICIALES LAS UNIDADES
CIRCULEN
LEGALMENTE
2-VERIFICACION JEFATURA DE PARQUE | LICENCIAS ASEGURAR QUE
VEHICULARY VEHICULAR VIGENTES CADA CONDUCTOR
LEGALIDAD ESTE AUTORIZADO
3-TARJETA DE JEFATURA DE PARQUE | RECIBOS, EVITAR
CIRCULACION VEHICULAR COMPROBANTES SANCIONES Y
CUMPLIR
NORMATIVA
AMBIENTAL
4-VERIFICACION JEFATURA DE PARQUE | POLIZAS DE PROTEGER
VEHICULAR VEHICULAR SEGURO PATRIMONIO
INSTITUCIONAL
5-LICENCIA DEL JEFATURA DE PARQUE | CARPETAFISICAY TENER
CONDUCTOR VEHICULAR BASE DIGITAL DOCUMENTACION

DISPONIBLE EN
AUDITORIAS




DIAGRAMACION

INICIO

VERIFICACION VEHICULAR Y
LEGALIDAD

v

DOCUMENTO/VERIFICACION

l

TARJETA DE
CIRCULACION

VERFICACION VEHICULAR

LICENCIA DEL CONDUCTOR




adelincidente: __ /___/
gar:
ehiculo: Marca: _ Modelo:
Placas: Numero econdémico:

Documento/ Verificacion Vigente

Tarjeta de circulacion:

Seguro vehicular:

verificacion vehicular:

Licencia del conductor:

Observaciones:

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Sistema Municipal DIF Teoloyucan 2025 - 2027

fio Del Bicentenario De La Vida Municipal En El Estado De México

rocedimiento de verificacién vehicular y legalidad

Vencido




SICION FINAL DE VEHICULOS

Establecer los pasos para dar de baja vehiculos en desuso o con condiciones no operativas,
o con la normativa legal y administrativa.

CIAS:
Ley de Bienes del Estado de México y Municipios, Art. 22
Reglamento Interno del DIF Municipal
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Art. 134
ESPONSABILIDADES:
Coordinacion de Parque Vehicular: Gestionar el proceso de baja.
Direccién Administrativa: Autorizar la baja y disposicion final.
Taller / Dictamen técnico: Evaluar la condicion del vehiculo.
DEFINICIONES:
Dictamen técnico: Evaluacién oficial del estado fisico y mecanico del vehiculo.
Formato de baja: Documento que autoriza la disposicién final de la unidad.
POLITICAS:
Ningtn vehiculo puede darse de baja sin dictamen técnico.
La disposicion final debe cumplir la normativa vigente.

Todos los documentos deben archivarse para trazabilidad.



DESARROLLO

AREA INSUMOS OBJETO
JEFATURA DE PARQUE | HISTORIAL DE DETERMINAR
VEHICULAR MANTENIMIENTO NECESIDAD DE
BAJA
JEFATURA DE PARQUE | REPORTE TECNICO SUSTENTAR LA
OSICION DE VEHICULAR DECISION DE
ICULO RETIRO
-PONER AL JEFATURA DE PARQUE | OFICIOS, SELLOS, FORMALIZAR BAJA
CORRIENTE VEHICULAR FIRMAS DEL INVENTARIO
ADEUDOS VEHICULAR
4-SOLICITAR BAJA JEFATURA DE PARQUE | FORMATO DE BAJA, REGULARIZAR
DE PLACAS VEHICULAR TRAMITES SITUACION LEGAL
OFICIALES DE LA UNIDAD
5-ANALISIS DE JEFATURA DE PARQUE | CONTRATOS, ASIGNAR DESTINO
VEHICULO VEHICULAR FACTURAS CONFORME A
NORMAS
st [
NO []
6-DOCUMENTACIN JEFATURA DE PARQUE | SISTEMA DIGITALY MANTENER
COMPLETA VEHICULAR FISICO CONTROL DEL
INVENTARIO

VEHICULAR




DIAGRAMACION

INICIO

BAJA Y DISPOSICION FINAL DE
VEHICULOS

PONER AL CORRIENTE
ADEUDOS

SOLICITAR BAJA DE
PLACAS

ANALISIS
DE
VEHICULO

DOCUMENTACION
COMPLETA




FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Sistema Municipal DIF Teoloyucan 2025 - 2027

. Afio Del Bicentenario De La Vida Municipal En El Estado De México

Registro de baja y disposiciéon final de vehiculos
chadelincidente: __/___/_
Vehiculo: Marca: Modelo:

Placas: Numero econémico:

Area responsable:

Motivo de baja:
Obsolescencia

Pérdida total

Venta

Otro

Documentacion entregada
Acta administrativa

Comprobante de baja vehicular

ol -0 Ol

Otros
Observaciones

Firma del responsable:

Firma de la jefatura:




SIGNIFICADO

Inicio y fin del procedimiento

Linea continua: marca el flujo de la informacién se maneja través
de terminar la linea con una flecha y puede ser utilizada en la
direccién que se requiera y para unir cualquier actividad.

Numero de actividad

Cuadro con extracto de actividad.

Entrada o salida de datos

Decision se emplea cuando en la actividad se requiere
preguntar si algo procede o no, identificando dos o més
alternativas de solucion.

Linea de continuacidon indica que existe flujo de informacion, la
cual se realiza a través de teléfono fax, modem, correo
electronico, etc.

Interrupcion de procedimiento en ocasiones el procedimiento
requiere de una interrupcion para ejecutar alguna actividad o
bien, para dar tiempo ala / al usuario de realizar una accién o
reunir determinada documentacion

Conector de hoja en un mismo procedimiento este simbolo se
utiliza con la finalidad de evitar las hojas de gran tamafio.




VIl. DIRECTORIO

O HEREDIA

PARQUE VEHICULAR

TEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL
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Fecha de Actualizacion
Septiembre, 2025

IX. HOJA DE ACTUALIZACION

Descripcion de la Actualizacion
Elaboracion del Manual de Organizacion de
la jefatura de Parque Vehicular del Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia de Teoloyucan, Estado de México. El
presente Manual de Organizacion entrara en
vigor al dia siguiente de su publicacién en el
Periddico Oficial Gaceta Municipal de
Teoloyucan.

CORREOS ELECTRONICOS

parquevehicular@difteoloyucan.gob.mx
SITIO OFICIAL DIF MUNICIPAL

www.difteoloyucan.gob.mx

Tel. 5595977308



http://www.difteoloyucan.gob.mx/

