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I INTRODUCCION

la actualidad nuestro pais se ha distinguido del resto del mundo por el aumento de riesgos a la salud como
o es; la diabetes mellitus, obesidad e hipertension arterial entre otras causas, debido a la mala alimentacién en
las familias mexiquenses, dentro de la organizacién del sistema municipal DIF Teoloyucan La coordinacidn de
Nutricionales esta integrada por programa de Desarrollo Social EDOMEX, Nutricion Escolar modalidad de
raciones calientes y raciones frias, Familias Fuertes Nutricidn EDOMEX y programa de apoyos productivos
comunitarios EDOMEX, Por lo que resulta necesario mantener una organizacién de los Recursos Humanos de
cada programa y sus funciones para la eficiente realizacion de las mismas.

En México ha entrado a la etapa de enfermedades degenerativas es por ello que la coordinacidn de Nutricionales
tiene el objetivo de cumplir con las metas de la agenda 2030 en la cual se establece la prioridad de erradicar la
situacién de hambre por lo que se focalizan los programas a las localidades del municipio que demandan la
existencia debido a las necesidades expuestas.

La elaboracién del manual es un instrumento administrativo que guia las acciones habituales de los programas
indicando la estructura jerdrquica de los miembros y las funciones de organizacién y ejecucién de las propias
areas identificando los procesos para cumplir con los objetivos.

TEOLOYUCAN
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Il OBJETIVOS

Con el fin de mejorar las condiciones de vida de las personas en situacién de riesgo alimentario y reducir la
pobreza y la desigualdad. Se logra dando, acceso a servicios basicos y oportunidades de desarrollo a quienes
mas lo necesitan, aliviar la pobreza inmediata, reducir la desigualdad social y econdmica; tratando de equilibrar
los sectores menos favorecidos, y proteger a los grupos vulnerables.

Se fortalece la seguridad alimentaria de la poblacién vulnerable a través de la entrega de insumos alimentarios
para la colaboracién de alimentos inocuos nutritivos fisicos y econdmicamente accesibles que contribuyan a una
alternativa de atencidén sustentada en la participacidén y organizacidn social otorgando ayuda alimentaria directa
la poblacién vulnerable y que sea con la entrega de despensas desayunos escolares calientes desayunos escolares
frios y/o establecimientos de huertos Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia delimitando
obligaciones y responsabilidades de quienes intervienen en el manejo y manipulacién de estos.

1.- Proteger a los grupos vulnerables, como hi con discapacidad y madres
2.- Favorecer el acce

solteras.

ﬁ i e os d njii@s, lhifios y adolescentes que
presentan malnutrici e §bn y en planteles publicos de
educacion basica de nivel preescolzépazi\ o) secundﬁs iOE?FE
3.-Estimular la economia local, genéran 5dicion 7para que las actividades autosustentables

para la alimentacién adecuada en nutrientes.

4.- Mejorar el estado nutricional de los BEReTICIarios, asegurando que los beneficiaros reciban una comida
balanceada y nutritiva al dia dentro de las instituciones educativas adscritas.

5.- Reducir el ausentismo y la desercidn escolar con el acceso a los alimentos en las escuelas generando calidades
de vida en estos grupos.
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Il FUNDAMENTO JURIDICO

Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de México

Ley Organica de la Administracién Publica Municipal

Ley que crea los Organismos Publicos Descentralizados de Asistencia Social de caracter municipal
denominados “Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia”

Reglamento Interior de DIFEM

Ley de Desarrollo Social del Estado de México.

Reglamento de la ley de Desarrollo Social del Estado de México.

Periddico Oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México

Bando Municipal de Teoloyucan, Estado de México

. Periddico Oficial del Municipio de Teoloyucan, Estado de México

. Reglamento General del Sistema Municipal DIF del Municipio de Teoloyucan, Estado de México
. Ley de asistencia social del Estado de México.

. Ley de los derechos de nifios, nifias y adolescentes del Estado de México y sus municipios.

4 )
O ¥

Evaluar el estado nutricional de la poblacién beneficiaria estudiantil, realizando diagndsticos antropométricos,

para detectar los problemas de desnutricion, sobrepeso u obesidad.

Disefary operar prog@m uh ogu ‘mo;ANolares (Frios y Calientes),
Asistencia alimentarid®a g itaMoS E a d®Sem pa sarMIf® dauto sustentabilidad.
Promover la educacion alimentaria Q‘c@)@,&acitar@&ﬁr?ﬂciarios, comités y padres de familia sobre

alimentacion.

dos a las necesidades nutricionales

Desarrollar menus y guias ali
especificas de cada grupo social.

Monitorear y evaluar los programas alimentarios, verificar el impacto y la eficiencia de los programas para hacer
mejoras continuas.

Coordinar con otras instituciones y sectores para trabajar en conjunto con las escuelas y Sistema para el
Desarrollo Integral.

Entrega de informacidn a DIFEM los cuales acreditan las entregas de los insumos a los beneficiarios.
Integrar expedientes de los beneficiarios en los distintos programas que se desarrollan en esta filial.

Subir a las plataformas designadas las documentales de los formatos y la informacién requerida con el fin de
avalar el cumplimiento de los programas.

Armado, depurado y actualizacién de padrones de los beneficiarios.

Realizar procesos operacion para la entrega y distribucidén de insumos.
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ol de bodega en entradas y salidas del resguardo de suministros.
V PROCEDIMIENTO: DESAYUNOS ESCOLARES FRiOS Y RACIONES VESPERTINAS

OBIJETIVO

Reducir y mejorar la nutricidn de la comunidad infantil escolar identificada con problemas de malnutriciény la
gue se encuentran en riesgo, a través de operacion de programas alimentarios y orientaciones nutrimentales.

REFERENCIAS

En base a lo establecido dentro de la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano, La Ley Organica de la
Administracion Publica, La Ley de Desarrollo Social del Estado de México, del Reglamento de la Ley de Asistencia
Social del Estado de México, La Ley de los Derechos de los nifios, nifias y adolescentes del Estado de México, y
la Ley de Prevencion Tratamiento y Combate al sobrepeso, la obesidad y los trastornos alimenticios del Estado
de México y sus Municipios; Manual de operacién de la normateca interna delSistema para el Desarrollo Integral
para la Familia del Es de'México, Lineamento§ hasicos para la elabora€ion d gramas de Desarrollo Social
y programas no sociale tado >

DEFINICIONES

Beneficiario: perso a si a rafle G Igubedificill.
Nutricidn: se refiere s I elfsc e i eNgbs.
Orientaciones: acto o proceso de d?:@@Sientar 2@2 7

CURP: clave de registro de poblacion.

INSUMOS.

Las documentales para el inicio del proceso de solicitud para el llenado del formulario el cual se ubica en la plataform
disefiada y designada por DIFEM, son los siguientes:

CURP, (beneficiario y cobeneficiario).

INE del padre o tutor.

Datos generales como talla, peso del beneficiario.

Clave de Centro de Trabajo del plantel educativo, nombre y turno.
Direccion y referencias (beneficiario y cobeneficiario).

Con esa informacion, el organismo podra hacer un estudio antropométrico del beneficiario, el cual arrojara si es

viable para este recurso.
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gnara un folio de identificacién.
rior se dard a conocer si el folio asignado es favorecido al servicio.

ealizara la entrega de insumos, con copia simple, Util de una sola cara, del beneficiario y de tutor.

RESULTADOS

Mejora nutricional.

Este programa contribuye a reducir la desnutricién y el riesgo de padecerla en la poblacidn infantil beneficiaria.
Formacién de habitos alimenticios.

Ademas de los beneficios nutricionales, el programa busca fomentar hdbitos alimenticios saludables en los nifios.

Apoyo a la economia familiar.

El programa representa u yo para las familias al reducir el costo de la alime ion diaria de los estudiantes.
A
POLITICAS Os
El trdmite de inscripcién como beneficiario para los desayunos comunitarios, se realiza Unicamente via internet en
la liga que designa, la cual es modificada cada ciclo escolar, / '
i} b -
Para poder ser candidato idoneo para este servicio, deberd cumplir con el parametro establecido por el DIFEM, los
R4 r—
cuales se coloquen en malnutricidn. \ ¥

En contra entrega de insumos, se otorgard copia simple de CURP, util de una sola cara del beneficiario y

e TEQLOYUCAN
DESARROLLO 2025 2027

No. Unidad Actividad
Administrativa

Decide a quien se le asigna el apoyo, acorde al formulario que establece en la
DIFEM plataforma en conjunto con el estudio antropométrico, realizando filtros, las cuales
acrediten que el beneficiario se encuentra con desnutricion.

Recibe los insumos inventariados y designados a los beneficiados

Nutricionales.

Evalua que el recibo de los desayunos sea el correcto, cotejando la cantidad (coincida
Nutricionales. | con la factura expedida), fecha de caducidad, que no se encuentren dafiados o cajas
violadas.

Nutricionales. | Si estos se encuentran en dptimas condiciones, estos se validan y reciben.
Realizando los debidos filtros, se sujeta a resguardo los insumos, dentro del
inmueble que funge como bodega de los Servicios Nutricionales

Distribuye las dotaciones establecidas por DIFEM a cada institucién adscrita al
programa, las cuales nos son autorizadas por este organismo
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Nutricionales.

Avala acuse de entrega y recibo de recursos, la cual es firmada y sellada para
confirmar y asegurar la concesion de las dotaciones.

Nutricionales.

En caso que no sea asi, se realizan las debidas observaciones y se registran, por ende,
no se reciben

Nutricionales.

Se le da seguimiento en conjunto con el proveedor.

UIPPE

Entrega de rendicion de resultados plasmados en la Programacién Operativa Anual,
los cuales se empatan con nuestro Programa Basado en Resultados Municipal.

DIAGRAMACION DE BLOQUE

No. Unidad Administrativa

Actividad

1 DIFEM

Se designa la matricula de beneficiarios a los distintos programas de
asistencia social.

2 Coordinacic
Servicios Nutrici

. dichos programas.

Esta filial recibe, distribuye y entre

nda parte nidad de tr
e se establecies

a a la programacion anual

TEOLOYUCAN

DIAGRAMACION DE FLUJO

| DIFEM

T SerVidiosNuticionaless T UIPPE

2025 2027

Designa la cantidad
de beneficiarios

Recibe el inventario de Q
los insumos.

Evalda si el recibo
es correcto.

No

0
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Anota
observaciones

Valida acusa y
recibe

Da seguimiento
Sujeta a resguardo de con proveedor.
inmueble de DIF

Municipal.

Distribuye segun la
asignacion.

Reporta los
resultados
establecidos en Ia
programacion.

2025 2027
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ATO E INSTRUCTIVO

g5 | Pemes. DIF
MEXICO -"‘ix‘.'sg‘ S

i 8 i s ——
Programa Alimentacion Escolar para el Bienestar

FORMATO DE REGISTRO DE POSIBLE PERSONA BENEFICIARIA

Folio:
DATOS DE LA ESCUELA
linegi: @ Municipio: @ Localidad:
“Tipo de Localidad: ! Nombre de la Escuela:
“Direccién: @ Tipo de Vialidad: AvenidaQ Calle O Caligjon O
@CCT: @ Grado:____ "9Grupo:____ M Turno: _
DATOS DE POSIBLE PERSONA BENEFICIARIA
@2 Apellido Paterno: 3 Apellido Matemo: 44 Nombre (s):
s Clave Unica de Registro de Poblacién
CURP; L L PN ™ | | | .
(0 Fecha de Nacimiento: [ | [ [ [ [ | 1 Género: Mujer O Hombre O
DD MM AAAA
18Peso: . kg  ““Estatura: . cm @Fechade Visita [ | |
D D MM A A AA

@1 Tipo de Identificacion Oficial: ne O mss O Pasaporte O Acta de nacimiento O Cartilla Miltar O
Otrajeval? I Folio de Identificacion | | | | I | | | | | | | | | | l I I I | |

@3 Nacionalidad: ___ @IEntidad Federativa de Nacimiento:

@5 Estado Civil: Soltera soltero O Casada casado O Unidn Libre O % Grado de Estudios: Preescolar O Primaria O

27 ¢ El nifio o la nifia tiene algun tipo de discapacidad? ey ¢ Pert ala idad afrc i o afromexicana?

OFisica O Auditiva Qlntelectual OPsicosocial OSin Discapacidad osi QNo

20 ¢,Pertenece a alguna comunidad indigena?
ONéhuatl QMatlatzinca ~ OMazahua ~ QOtomi  OTlahuica ONo pertenece a una comunidad indigena

& Calle ¥ Namero Exterior % Namero Interior

@3 Entre cué Gly GiC6digo Postal: [T | | | |
0 Tipo de Vialidad: Avenida O Calle O Callejon O CarreteraQ Terracerdla© ¢7Tipo de Camino: BrechaO Camino O TerraceriaO Vereda O
e Tipo de Asentamiento: Ciudad O Colonia O  Conjunto Habitacional O  Eiidc O Rancherfa O Pueblo O

(=1 Descripcion para llegar al Domicilio:

1 Otra referencia del domicilio cerca de:

@) Localidad “aColonia

@3 Municipio:

#Entidad Federativa o Estado I Teléfono Fijo:

15 Teléfono Celular: —“"Correo Electronico: @
& Twltter: _@ 9Facebook: @

(O TP T T TP T [ D TR I T T I8 T T2
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ATO E INSTRUCTIVO

DATOS DE LA PERSONA RESPONSABLE DE LA POSIBLE PERSONA BENEFICIARIA

(PADRE, MADRE, TUTORA O TUTOR)

&1 Primer Apellido (Patermo)

0] Responsable de la posible persona beneficiaria:
Hermano

Hcrmana O

Tio O Tutor
Tia O

Tutora O Mamé O Abuela O

Primo O
Prima O

O Papé O Abuelo O

2 Segundo Apellido (Matermo)

#3Nombre (s)

$%Fecha de Nacimiento:
[L] MM A
6 Nacionalidad:

LI_II_I_II_I_LEI

A

) Estado Civil:

{0 Situacion laboral
Activa Activo )
Jubilada Jubilado ()

#2Clave Unica de Registro de Poblacién ' |

Soltera soltero(_) Casada casado () Divorciada divorsiado () Ninguno
Unién Libre O Viuda viudo O Separada separado O

Incapacitada Incapacitado O

Desempleada Desempleado ()

& )Profesion o acti
Profesionista

Ama de casa
Obrera obrero

| ||

) Género: Mujer () Hombre (O
Entldad Federativa de Nacimiento:
&4 Grado de Estudios:

O Primaria Secundaria O
Bachillerato, preparatoria o equivalente Técnico
Licenciatura()) Maestria Doctorado (O

ividad

Empleada Empleado Campesina Campesino
Albariil Comerciante

Ninguno

CURP:

INC O

&3iTipo de Identificacién Oficial:

o) Calle

Foliodeidentificacion: | | | | | | | | [ [ L L L [ LLLL1LIl1]]

IMSS O Pasaporte O

&l Niimero Exterior

Acta de nacimiento () Cartilla Militar ()

6] Numero Interior

mcsaigoposta [ [ [ T ]

@7 Entre qué calles B8y
" Otra Referencia del domicilio cerca de:
7t Localidad 2Colonia
I Municipio:
¢4 Entidad Federativa o Estado 3 Teléfono Fijo:
(6 Teléfono Celular: 7Correo Electrénico: @
73 Twitter: Q 9 Facebook: (]

®)Parentesco con la posible persona beneficiaria:

Hermano O Tio O Tutor O
Hermana O Tia O Tutora O

@1 Elabord:

Hijo O
Hia O

Nista O Primo (@]
Nicto O

{®Vo. Bo. de la Profesora o el Profesor del grupo:

Prima O

®)Vo. Bo. de la Direccién de la escuela:

RESULTADOS El tra las i Programa. Los a dmos a conocer al Plantel Educativo a través del Sistema Municipal DIF.
DOCUMENTOS Un Ia notficacién d 6 ngnmatbbemamegumbs56ashuhlumyenelhgarqw Municipal DIF, copia de
+CURP del beneficiario.

*CURP de la Persona que se regmrocomormmuedel beneficiario.

Posible Persona
PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Los datos personales recabados sean protegidos, incorporados y tratados en la base de dabos comespondientes al

Programa EDOMEX: Nutricidn Escolar a cargo del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de

México, con la finaidad de seleccionar a os beneficiarios del Programa de Desamolo Social Afmentacién Escolar para el Bienestar, en sus dos madalidades, Integrar el pacion de bensficiaros, a quienes se les hace entrega de un

Desayuno Escolar Frio o Caliente, integrar comités de y realizar-
La unidad administrativa responsable de la base de dabs referida, &5 la Dremonaem-rumy Nutricién Familiar del DIFEM y & domiciio donds el interesado podré ejercer los derechos de acceso, rectficacién, cancelacion y
oposicion de datos personales, es en calle Puerto de Palos sin esq. Alvaro Obregon calania lsidro Fabela, C.P. 50170, Toluca, F.mao de México.

mayor datos personales, ingrese a

NN )«-a»)e»e» BN
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VI PROCEDIMIENTO: DESAYUNOS ESCOLARES CALIENTES.

El objetivo principal de los desayunos escolares calientes es proporcionar una alimentacion nutritiva y de calidad
a los estudiantes en edad escolar, especialmente aquellos en situacion de vulnerabilidad, para contribuir a su
desarrollo fisico y mental, mejorar su rendimiento escolar y favorecer su asistencia a la escuela.

REFERENCIAS

En base a lo establecido. erano, La Ley Orgdnica de la
Administracién Publicaj La Leyid nto de la Ley de Asistencia
Social del Estado de M ey del Estado de México, y la
Ley de Prevencidn Tra: alimenticios del Estado de
México y sus Municipi para el Desarrollo Integral
para la Familia del Esta gramas de Desarrollo Social
y programas no sociales

== TEOLOYUCAN

Inscripcion: accion de registrar o a5en un Qﬂ QS?

Pardmetro: dato o factor que se toma como necesario para analizar o valorar una situacion.

Candidato: persona que pretende alguna
Malnutricion: desequilibrio, deficiencia o exceso en la ingesta de calorias y nutrientes.
Folio: numero o identificador asignado a un documento o registro para reconocer

Antropometrico:evaluacién sistematica de las dimensiones y proporciones del cuerpo, con pardmetros como
altura, peso y composicién escolar.

INSUMOS

Las documentales para el inicio del proceso de solicitud para el llenado del formulario el cual se ubica en la
plataforma disefiada y designada por DIFEM, son los siguientes:

CURP, (beneficiario y cobeneficiario).

2
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padre o tutor.

generales como talla, peso del beneficiario.

e de Centro de Trabajo del plantel educativo, nombre y turno.
ireccion y referencias (beneficiario y cobeneficiario).

Con esa informacion, el organismo podra hacer un estudio antropométrico del beneficiario, el cual arrojara si es
viable para este recurso.

RESULTADOS

Mejora rendimiento.

Los nifios que desayunan de forma regular tienen mejor rendimiento académico, asi como mayor atencidony
concentracion.

Mayor ingesta de nutri

N

Ofrecen mayor mayor de nutrientes incluyendo de vit

Participacion familiar.

La preparacion de los desayunos escolares calientes involucra@ los padres de familia fortaleciendo el tejido

social y familiar

s TEOI OVILIC AN

El tramite de inscripcidén como beneficiario para los desayunos comunitarios, se realiza Unicamente via internet

en la liga que designa, la cual es modificada cada ciclo escolar027
LZ\J L) > 4
Para poder ser candidato idoneo para este servicio, deberd cumplir con el pardmetro establecido por el DIFEM,

los cuales se coloquen en malnutricion.

En contra entrega de insumos, se otorgard copia simple de CURP, util de una sola cara del beneficiario y
cobeneficiario.

2
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RROLLO

Unidad Administrativa Actividad

DIFEM Decide a quien se le asigna el apoyo, acorde al formulario que establece en
la plataforma en conjunto con el estudio antropométrico, realizando
filtros, las cuales acrediten que el beneficiario se encuentra con
desnutricién.
Nutricionales. Recibe los insumos inventariados y designados a los beneficiados
Nutricionales. Evalua que el recibo de los desayunos sea el correcto, cotejando la
cantidad (coincida con la factura expedida), fecha de caducidad, que no se
encuentren dafiados o cajas violadas

Nutricionales. Si estos no se encuentran en dptimas condiciones, se realizan las debidas
observaciones a estos insumos.
Nutricionales. Se le da seguimiento con el proveedor.
Institucion. Realizando los debidos filtros, se sujeta a resguardo los insumos, dentro

del inmueble que funge como bodega de los Desayunadores, ubicados en
cada institucidn acreditada.

Nutricionales. Acredita acuse de entrega y recibo de insumos, la cual es firmada y sellada
para confirmar y asegurar la concesién Jsuministros.

Se turnaal p otor para supervisa : slimiento del programa a lo

el desarrollo del proyecto, se parte de dos vertientes, las cuales

son retirar ‘el servicio o dejarlo en permanencia.

10 Nutrisi j cliresu o, @t it Cqmiu al comedor, debera
ene : I fmiz escA(ijrueba con apoyo de la
r Op@ati a

9 Nutricionales.

11 Nutricionales. zl aes nezti iza un oficio notificando a DIFEM, que los
estan Qas erado, por ello se requiere el cierre del

mismo.

12 DIFEM. i ificacion,—justifi cual motiva al cierre de las

| —

instalaCeAeEs designadas.
La cual resuelve y notifica.

13 UIPPE. Entrega de rendicion de resultados plasmados en la Programacion

Operativa Anual, los cuales se empatan con nuestro Programa Basado en
Resultados Municipal.

DIFEM Recibe la notificaciéon de no ejecucion adecuado de programa.
Verifica la informacion.
DIFEM Determina la resolucion del conflicto presentado
Nutricionales Continua el servicio hasta su término.
Nutricionales Reporta los resultados establecidos en la programacidn, en la elaboracion
de reporte
Institucion. Recibe, recopila y comprueba dicha informacidn plasmada con apoyo de

la Programacién Operativa Anual.

2
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GRAMA DE BLOQUE

No. UNIDAD ADMINISTRATIVA / PUESTO ACTIVIDAD

1 DIFEM Se designa la matricula de beneficiarios a los
distintos programas de asistencia social.

2 Coordinacion de Servicios Nutricionales. Esta filial recibe, distribuye y entrega a los
beneficiarios de los insumos .de dichos programas.

3 UIPPE Se da parte a la Unidad de transparencia enlazada
a la programacion anual que se establecid.

(N

TEOLOYUCAN

2025 2027

2
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RAMA DE FLUJO

Servicios Nutricionales UIPPE Instituciones.

Asignacion de
beneficiarios. Recibe el inventario de
insumos

Evalla si el
recibo es
correcto.

Sujeto a resguardo en
bodega de comedor.

Se conforma comité

Anot desayunos calientes.
Moz Valida,
observaciones acusay

recibe.

Da seguimiento
con proveedor.

Se ejecuta el

programa.
Se turna a

promotor, para el
desarrollo del
programa

Verifica la
recepcion en
buenas
condiciones.

2
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‘ Servicios Nutricionales ‘ UIPPE Instituciones.

No

v

Elabora oficio de
observaciones.

Continua el
servicio hasta
su término.

Recibe la
notificacion de no
ejecucion adecuado

de programa. Recibe la

informacion, coteja
Verifica la y resuelve.
informacion.

Reporta los

resultados

establecidos en la
Determina la . programacion, en

resolucion del | la elaboracién de

conflicto presentado. y reporte.
Recibe, recopila y

comprueba dicha
informacion plasmada

con apoyo de la
Programacion

Operativa Anual.

2
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MATO E INSTRUCTIVO

sovemosn. | :)& ot . | 3
MEXICO | -”‘_Ex‘.lsg‘ il

¥
Programa Alimentacion Escolar para el Bienestar
FORMATO DE REGISTRO DE POSIBLE PERSONA BENEFICIARIA

Falio:

DATOS DE LA ESCUELA

(lnegi: @ Municipio: @ Localidad:

@Tipo de Localidad: © Nombre de la Escuela:
“Dirsccion: @ Tipo de Vialidad: AvenidaQ Calle O Callgjén O

@ C.CT.: @ Grado: (0l Grupo: (1 Turno:

DATOS DE POSIBLE PERSONA BENEFICIARIA

@2 Apellido Paterno: 3 Apellido Materno: {4 Nombre (s):
{5 Clave Unica de Registro de Poblacién

CURP: | | | | | M | | | |
0 Fecha de Nacimiento: . ] 1 Género: Mujer O Hombre O

D D M M AAAA

18Peso: . kg ““Fstatura: ° cm ®Fechade Visita [ | |
D

D M M A A A A
&1 Tipo de Identificacién Oficial: ne O mss O Pasaporte O Acta de nacimiento O Cartilla Militar O

oot erooemwessen | | [ | [ | [ L] ]

@3 Nacionalidad: @Y Entidad Federativa de Nacimiento:

@5 Estado Civil: Soltera soltero O Casada casado O Unidn Libre O 0 Grado de Estudios: Preescolar O Primaria O

27 4 El nifio o la nifia tiene algun tipo de discapacidad? 3¢ Pertenece a la comunidad diente o i ?
OFisica O Auditiva Qlntelectual OPsicosocial OSin Discapacidad Osi ONo

zn¢,Pertenece a alguna comunidad indigena?
(ONahuatl QMatlatzinca OMazahua  QOtomi  OTlahuica (ONo pertenece a una comunidad indigena

& Calle #'Namero Exterior % Namero Interior
o3 Entre qué ey ®5icédigo Postal: [T | | | |

Tipo de Vialidad: Avenida O Calle O Callejon O CarreteraQ Terraceria O 7Tipo de Camino: BrechaQ Camino O Terraceria O Vereda O

@ Tipo de Asentamiento: Ciudad O Colonia O Conjunto Habitacional O Ejido O Rancherfa O Pueblo O

2 Descripcion para llegar al Domicilio:

@1 Otra referencia del domicilio cerca de:

@) Localidad 42Colonia

@3 Municipio:

“Entidad Federativa o Estado 81 Teléfono Fijo:
wTeléfonoCelular: — “IGomeo Electronico: @
8 Twitter: @ {9Facebook: @

«-))((-»(:-:)«-))«-»(ﬂ)((-:)(("’»((-»(ﬂ)((-))((-3 10 [0 [ )
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DATOS DE LA PERSONA RESPONSABLE DE LA POSIBLE PERSONA BENEFICIARIA
(PADRE, MADRE, TUTORA O TUTOR)

0 Responsable de la posible persona beneficiaria:
Hermano Tio O Tutor O Papa O avuele O Primo O

Hermana O Tia O Tutora O Mamé O Abuela O Prima O

&1 Primer Apellido (Paterno)

2 Segundo Apellido (Matermo)

#3Nombre (s)

$%Fecha de Nacimiento: [ 1 Género: Mujer O Hombre O
- DD MM AA A
6] Nacionalidad: Entldad Federativa de Nacimiento:
) Estado Givil: ¢4 Grado de Estudios:
Soltera soltero(”) Casada casado (O) Divorsiada divorsiado {_) ~ Ninguno @ Primaria Secundaria O
(78 - 8 Bachillerato, preparatoria o equivalente! Técnico
Unién Libre Viuda viudo Separada separado
O O & Pa Q Licenciatura(0) Maestria Dogtorade (O
@ Situacion laboral @Profesion o actividad
Activa Activo O Incapacitada Incapacitado Profesionista Empleada Empleado (") Campesina Campesino
Jubilada Jubilado () Desempleada Desempleado O gr:rzr:?)brem ,\l-}ll:\)gs::o Comerciante
@Clave Unica de Registro de Paoblacién | l | | | | |
CURP: | I I N

Foliodeidentificacibn:| | | [ | ||||||||||||||||

sTipo de Identificacion Oficial: ne O mss O Pasaporte @) Acta de nagimiento () Cartilla Militar ()

o Calle ) Ntmero Exterior 6] NUumero Interior

&7 Entre qué calles. B8y 159 Codigo Postal:EIZIID

@ Otra Referencia del domicilio cerca de:

7t Localidad {2Colonia

B Municipio:

4 Entidad Federativa o Estado (3 Teléfono Fijo:

6 Teléfono Celular: 7Correo Electrénico: @
7 Twitter: (] 9 Facebook:. @

®)Parentesco con la posible persona beneficiaria:

Hermano O Tio O Tutor O Hiio O Nieta O Primo (@)
bomana & Ta £C) Tutora O Hia O Nicto O Prima O

@1 Elaboro: &V, Bo. de la Profesara o el Profesor del grupo:

) Vo. Bo. de la Dlreccu‘)n dela escuela
RESULTADOS EI tramit 5ion al Programa. Los dados a conocer al Plantel Educativo a través del Sistema Municipal DIF.
DOCUMENTOS Una vezreciida la notmcaaen de aceptacion a Pwma aebem emregarm los 5 dias habiles posteriores y en el lugar que determine & Sistema Municipal DIF, copia de los siguientes documentos:

*CURP del beneficiario.

+CURP dea Persona que se registré como responsable del beneficiario.

Registro de Posible Persona
FROTEWION DE DATOS PERSONALES P
Los datos personales recabados sean protegidos, incorporados y tratados en la base de datos comespondientes al Programa EDOMEX: Nutricion Escolar a cargo del Sistema para el Desarrollo Integral de la Famiiia del Estado de
México, con la finalidad de seleccionar a los beneficiarios del Programa de Desamallo Social Alimentacion Escolar para e Bienestar, en sus dos modalidades, Integrar el padron de beneficiarios, a quienes se les hace entrega de un
Desayuno Escolar Frio o Caliente, integrar comités de desayunos escolares y realizar encuestas de satisfaccion.
La unidad administrativa responsable de la base de dafos referida, es la Direccion de Alimentacion y Nutricién Familiar del DIFEM y e domicilio donde el interesado podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y
q)osn:bﬂdemms personales, es en de Palos s/n esq. Alvaro Obregd: , C.P. 50170, Toluca, E EmuedeMenoo
mayor sus datos Desomla ingrese a

(0180 B({‘)(’ DI TP TR BT D T TP T T )
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rocedimiento: Huertos escolares y familiares.

os huertos escolares y familiares, impulsado por el Sistema para el Desarrollo Integral para la Familia, son
iniciativas que promueven la produccion de alimentos para el autoconsumo y la educaciéon alimentaria,
especialmente en comunidades vulnerables. Estos huertos ya sean escolares y/o familiares, buscan mejorar los
habitos alimenticios, fomentar el trabajo en equipo y el cuidado del medio ambiente, ademas de ofrecer una
alternativa para generar ingresos econémicos.

REFERENCIAS

En base a lo establecido dentro de la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano, La Ley Organica de la
Administracion Publica, La Ley de Desarrollo Social del Estado de México, del Reglamento de la Ley de Asistencia
Social del Estado de México, La Ley de los Derechos de los nifios, nifias y adolescentes del Estado de México, y la
Ley de Prevencién Tratamiento y Combate al sobrepeso, |la obesidad y los trastornos alimenticios del Estado de
México y sus Municipios, Manual de operacion de la normateca interna del Sistema para el Desarrollo Integral
para la Familia del Estado de México, Lineamentos basicos para la elaboracion de programas de Desarrollo Social
y programas no socialesemel Estado de México.

DEFINICIONES
{drén o lista.

Parametro: dato o f, alo sitacion.
Candidato: persona q pE 9 t@Vﬂ CANa
Malnutricion: desequilibrio, deficie gn la |n§ ?7% y nutrientes.

Folio: numero o identificador asign ocumento o registro para reconocer

INSUMOS

son los siguientes:

CURP, (beneficiario).

INE.

Datos generales direccién, nombre, teléfono.
Direccién y referencias (beneficiario).

Con esa informacidn, el organismo podra hacer un estudio social del beneficiario, el cual arrojara si es viable para
este recurso.

Se designara un folio de identificacion.

Posterior se dard a conocer si el folio asignado es favorecido al servicio.

2

Av. Hidalgo N 0. 19 Bo. Tlatil co, Teol oyucan C.P. 54770 Estado de M éxico ® ww w.dif teol oyucan.gob.mx —>

Las documentales para el inicio del proceso de solicitud para el llenado del formulario que disefia y designada por DIFEV



RESULTADOS

Reduccién de la obesidad infantil.

Mejora de hdbitos alimenticios.

Prevencién de enfermedades crdnicas.

POLITICAS

izard la entrega de insumos, con copia simple, Gtil de una sola cara, del beneficiario.

Un huerto escolar puede ser una herramienta efectiva para combatir la obesidad al promover

El consumo de alimentos frescos y la actividad fisica.

Las familias pueden desarrollar una mayor conciencia sobre la importancia de una alimentacién equilibrada y
adoptar habitos mas saludables.

La buena alimentacion puede prevenir enfermedades crénicas como diabetes y enfermedades cardiovasculares

05

El tramite de inscripcién como beneficiario para los huertos familiares, se realiza nicamente dentro de las oficinas
de DIF central.

\ v

Para poder ser candidato idoneo para este servicio, deberd cumplir con el pardmetro establecido por el DIFEM,
los cuales se colocan como interesados en desarrollar el programa.

HE §E LW FE WY l‘(‘AN

En contra entrega de insumos, se otorgara copia simple de CURP e INE, util de una sola cara del beneficiario y

cobeneficiario.

Desarrollo.

2025 2027

No.

Unidad Administrativa / puesto

Actividad

1

DIFEM

Entrega una cantidad de 230 paquetes, de forma directa al DIF
central, en conjunto con el formato Unico, el cual es llenado de
forma conjunta del receptor y promotor en turno

Nutricionales

Recibe los paquetes de semillas.

Nutricionales

Evalia los insumos recibidos los cuales deben presentarse en
optimas conficiones y deben corresponder a la descripcién y
cantidad plasmada en la nota

Nutricionales.

Valida que el recurso paso por los filtros adecuados, los cuales
son revisados, acusados e inventariados

2
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Nutricionales.

Sujeta a resguardo, los paquetes a la oficina de Servicios
Nutricionales, dentro de las instalaciones del DIF central.

Nutricionales.

Avala acuse de entrega y recibo de recursos, la cual es firmada y
asegurada la concesidn de las dotaciones, por el beneficiario.

Nutricionales.

Acusa y avala que se hizo entrega de los recursos a los
beneficiaries adscritos.

DIFEM

Acude a la supervision de los huertos establecidos dentro de la
informacidén plasmada en los formatos Unicos de registro.

Nutricionales.

En caso que no sea asi, se realizan las debidas observaciones y se
registran, por ende, no se reciben.

Nutricionales.

Se le da seguimiento en conjunto con el proveedor

UIPPE

Entrega de rendicion de resultados plasmados en la
Programacion Operativa Anual, los cuales se empatan con
nuestro Programa Basado en Resultados Municipal.

DIAGRAMA DE BLOGQ

No. | Unidad Administrativa / puesto
1 DIFEM
2 Coordinacion
Nutricionales
3 UIPPE 3 jdad de transparencia enlazada a la
gye se establecié

2
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GRAMA DE FLUJO
IFEM Servicios Nutricionales | UIPPE

Recibe el inventario de los
insumos.

Designa la cantidad
de paquetes

Evalua si el
recibo es
correcto.

Valida acusa y
recibe

observaciones

Da seguimiento

Sujeta a resguardo 8 con proveedor.
los paquetes en el 4
DIF Municipal.

Supervisa el uso

Entrega los paquetes a
adecuado de los 8 paq

. la poblacién
insumos entregados. .
correspondiente.

Recibe y acusa. Reporta los resultados

establecidos en la
programacion.

2
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ATO E INSTRUCTIVO

Sistema p.aolbumolomrd d-laFmilaﬂd Estado de México

;g;'z’;g "D‘; ESTADO DE Famlllar
e 4
MEXICO MEXICO« Departamento de HORTADIF
poder de servir! Programa Bienestar y Desarrollo Comunitario
FORMATO UNICO DE REGISTRO FO200C0101040202L/802/2024
Instrucciones: Se debe llenar el original, con letra de molde, con tinta azul de boligrafo y utilizando letras | m FOLIO |

mayusculas. Rellene una opcién seguln corresponda(n). Es indispensable proporcionar la informacién
solicitada en las secciones: datos de persona beneficiaria y domicilio de la persona beneficiario

(2) Fecha: | 1| (. 1 | (3)Alta [:] (4) Actualizacién D (para uso exclusivo del departamento)
D D M M A A A A

I DATOS DE LA PERSONA BENEFICIARIA l

(5) Primer Apellido (Paterno)

(6) Segundo Apellido (Materno)

(7) Nombre(s)
(8) Fecha de imiento | | I | || | | | | (© Género: Muijer D Hombre D
D D M M A A A A
(10) Estado Civil: Soltera Casada Viuda Divorciada Amasiato (L. Libre) Separada Concubinato D
Soltero D Cesado Viudo [:] Divorciado D D Separado
(11) Nacionalidad: (12) Entidad Federativa dz= Nacimiento

(13) Grado de Estudios: Prescolar D Primaria D Secundaria C] Preparatoria D Técnico D Licenciatura D Ninguna D

otra () Cual

(14) Clave Unica de Registro de
Pablacion (CURP)
(15) Tipo de Identificacion Oficial: INE D IMSS [:] Pasaporte C] Acta de Nacimiento D Cartilla Militar D

Otra D Cual:

(16) Clave de Identificacion Oficiel |

| DOMICILIO DE LA PERSONA BENEFICIARIA

(17) Calle: (18) Namero exterior: (19) Ndmero Interior:

(20) Entre qué calles: @1y (22)CodigoPostal ||| | | |

(23) Otra referencia del domicilio cerca de:

@9 L idad: (25) Colonia
(28) Municipio: (27) Entidad Federativa (Estado)
(28) Teléfono fijo con clave lada: (29) Teléfono celular o fax:

(30) Correo electronico:

Los dato seran y tratados en la base de datos correspondiente al Progama Bienestar y Desarrollo Comunitario a cargo del Sstema parael
Desarrollo Integral de la Famila, con la finalidad de acreditar la i ion de los i en recibir los del Progr, , asi como el uso y apli de los
recursos del mismo; lo anterior, con fundamento en lo dispuesto por el articulo 18 de la Ley de Asistencia Social del Estado de México y ipios y el articulo 3 del Interior del
Sistema para el Desarrollo 'ntegral de la Familia del Estado de México. Dicha Base fue registrada ante el Instituto de ia y Acceso a la ion Publica del Estado de México y
podré ser transmitida en términos de la Ley de ia y Acceso a la ion Publica del Estado de México y ipio. Ley de Proteccion de Datos del Estado de

México y demas normatividades aplicables, ademas de otras trasmisiones previstas a la ley. La Unidad Administrativa responsable de la base de datos deferida es el de Departamento de
HORTADIF de la Direccion de Alimentacion y Nutricion Familiar del DIF Estado de México y el domicilio donde el interesado podra ejercer los derechos de acceso y correccion ante la
misma, es Puerto de Palos esq. Alvaro Obregén s/n col. Isidro Fabelz C.P 50170. en Toluca, Estado de México Se maniﬁsta lo antes expuesto, en cumplimiento a los numerales
décimo sexto y décimo séptimo de los Lineamientos para el Manejo, y i de los Datos que en posesion del Poder Ejecutivo del Estado de
México, las dependencias y organismos auxiliares, los isos publicos y la ia General de Justicia, como los sujelos obligados de la Ley de Transparencia y Acceso de la
Informacion Pblica del Estado de México y Municipios.

(31) Nombre y firma de la persona beneficiada (32)Nombre y firma de la persona responsable del llenado
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Procedimiento: Canasta alimentaria basica para el bienestar.

JETIVO

| programa de Desarrollo Social "Canasta Alimentaria del Bienestar" tiene como propdsito contribuir al acceso
y consumo de alimentos inocuos y nutritivos de las personas, que presenten carencia por acceso a la
alimentacién nutritiva y de calidad, a través de la entrega de paquetes alimentarios, disefiados con base en
criterios de calidad nutricia, emitidos por el SNDIF en la EIASADC vigente acompafados de acciones
complementarias.

REFERENCIAS

En base a lo establecido dentro de la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano, La Ley Organica de la
Administracion Publica, La Ley de Desarrollo Social del Estado de México, del Reglamento de la Ley de Asistencia
Social del Estado de México, La Ley de los Derechos de los nifios, nifias y adolescentes del Estado de México, y
la Ley de Prevencion Tratamiento y Combate al sobrepeso, la obesidad y los trastornos alimenticios del Estado
de México y sus Municipios, Manual de operacidn de la normateca interna del Sistema para el Desarrollo Integral
para la Familia del Estado deiMéxico, Lineamentos.Qésicos para la elaboracié gramas de Desarrollo Social
y programas no sociales en el Estado de México. \ 5

DEFINICIONES

Inscripcidn: accion de'r

gistrar o anotar a algui

Pardmetro: dato o factor que se toma como necesario para analizar o valorar una situacion.

Malnutricion: desequilibrio, deﬁdeﬁ?ﬁ eso en la ini de calorias y nutrientes.
Folio: numero o identificador asign mento @t?p ra reconocer

INSUMOS

Candidato: persona qle p

=
Las documentales para el inicio del proceso de solicitud para el llenado del formulario el cual se llena de forma
presencial a la oficina de Servicios Nutricionales:

CURP,

INE al 200%

Acta de nacimiento.
Comprobante de domicilio.
Direccion y referencias

Se identifica a que grupo vulnerable pertenece el solicitante

2
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Seguridad alimentaria.

La meta es acabar con la pobreza en todas sus formas, estableciendo la reduccion de grupos vulnerables.

Calidad alimenticia.

Los alimentos que contiene este apoyo cuentan con una alta calidad de nutrientes, de forma inocuo emitidos
por el SNDIF en la EIASADC como acciones complementarias.

Favorecer los grupos vulnerables.

Derecho a la alimentacidn y no discriminacidn a los grupos que requieren el apoyo, con el fin de cubrir las
necesidades presentadas.

POLITICAS

El tramite de inscripcién como beneficiario de la Canasta Alimentaria, se realiza Unicamente dentro de las oficinas de DI
central.

N\ 05

»” 9

Para poder ser candidato idoneo para este servicio, debera cumplir con el parametro establecido por el DIFEM,

los cuales se colocan como posibles beneficiarios del programa.

| h Y N

En contra entrega de insumos, se otorgara copia simple de INE, util de una sola cara

del beneficiario y cobeneficiario.

TEOLOVUCAN

Desarrollo.
No. UNIDAD ADMINISTRATIVA/ PUESTO | ACTIVIDAD
1 DIFEM le asigna el apoyo, acorde al

formiulario que establece en la plataforma en conjunto
con el estudio antropométrico, realizando filtros, las
cuales acrediten que el beneficiario se encuentra con
desnutricién

Nutricionales.

Recibe los insumos inventariados y designados a los
beneficiados.

Nutricionales.

Evalua que el recibo de los apoyos sea el correcto,
cotejando la cantidad (coincida con la factura expedida),
fecha de caducidad, que no se encuentren dafiados o
cajas violadas

Nutricionales.

Si estos se encuentran en éptimas condiciones, estos se
validan y reciben.

En caso que no sea asi, se realizan las debidas
observaciones y se le da seguimiento con el proveedor

Nutricionales.

Realizando los debidos filtros, se sujeta a resguardo los
insumos, dentro del inmueble que funge como bodega
de Servicios Nutricionales, ubicados en cada institucion
acreditada

2
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Nutricionales. Acredita acuse de entrega y recibo de insumos, la cual
es firmada y sellada para confirmar y asegurar la
concesion de los suministros.

Nutricionales. Se turna al promotor para supervisar el cumplimiento
del programa a lo largo de las entregas de los apoyos
alimentarios a distribuir.

Nutricionales. Se convoca la entrega a los beneficiarios del padrén
dentro de las instalaciones de DIF central, en la oficina
de Servicios Nutricionales.

Procede a la ejecucion del programa en tiempo y forma
Nutricionales. En caso de no cumplir los lineamientos los apoyos
alimentarios, hacer las anotaciones respetivas.

Nutricionales. Dar seguimiento al proveedor con los insumos que
tengan observaciones

DIFEM Recibe la notificacion, justificada, la cual especifica las
anotaciones del en cuestion.

La cual resuelve y notifica

Nutricionales Entrega de apoyo al beneficiario, acreditar Entrega con
firma en el libro floret

ul “\’j Entrega de r ultados plasmados en la
Programaci i al, los cuales se empatan
r'\\ con nu en Resultados Municipal

DIAGRAMA DE BLOQ

No. ]

Vil Fadl,¥ N

D AOVIIS TR WA/ JOESION
' ' beneficiarios a los

distintos programas de asistencia social

2 Coordinacion 20 ?%mme, distribuye y entrega a los
Nutricionales. efICidrds de los insumos .de dichos programas.

3 UIPPE Se pone a consideracion el calendario emitiendo su

2
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RAMA DE FLUJO

EM

Servicios Nutricionales UIPPE

Asignacion de
beneficiarios. 1

Recibe la
notificacion
de
informacion
justificada.

Recibe el inventario de
insumos.

Evalua si el
recibo es
correcto.

Valida, acusa y
recibe.

Se sujeta a resguardo
Da seguimiento con -
8 g en bodega de Servicios
roveedor. .
p Nutricionales.

Acredita acuse y entrega
insumos.

Se turna a la supervision
del promotor.

Convoca a entrega de apoyo
en DIF central.
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Servicios Nutricionales UIPPE

Entregar al beneficiario y Entregar de rendicion

acreditar con firma. de resultados
plasmados en la
Programacion
Operativa Anual.

(N

TEOLOYUCAN

2025 2027
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ATO E INSTRUCTIVO

ETALG DE ESY. DE Direccién de Alimentacion y Nutricion Famili
ESTADO DE < or ¥ icién Familiar
Subdir ion de Proyectos Al tarie
MEXICO MEXICO« e T e
iEl poder de servir!
Programa de Desarrollo Social Canasta Alimentaria del Bienestar Formato de Registro (FR)

1. PRESENTACION: iBuenos dlas! (tardes), mi nombre es (diga su nombre). Estamos visitando los hogares de su localidad para platicar temas relacionados con educacién, salud, alimentacion y
caracteristicas de su vivienda, conocer el grado de vulnerabilidad que presentan los integrantes de su hogar, asi como ratificar su condicin sociocultural y arraigo en esta zona del Estado de México.

11 INSTRUCCIONES: Use 1apiz del numero 2. Rellana una opcion U opcion Solicitada on las secciones: DATOS DEL SOLICITANTE,
DIRECCION DE LA VIVIENDA, DATOS SOCIOECONOMICOS, CARACTERISTICAS DF LA V:VIENDA J-en 3u Caso, DATOS DEL REPRESENTANTE. Nota: ¢l informants adecuado tendra que ser 1 jefa
o el jefe de familia, © el beneficiario mayor a 18 afios de edad

Fecha de solicitud

FOLIO
L - (L - [LL] | |
1.1 Apellido paterno

|
Apellido materno

|
Nombre(s)

1.5 Documentacion de identificacion
1.2 Sexo .3 Fecha de .4 CURP. Credencial para votar

LO-COH OTTITTTITTTTTTTITT] e

Comprobanta de domicilio
1.6 Folio, clave o nimero del de oficial eléfono fijo (con lada) Teléfono celular

(O T O

1.9 Correo

| |

2.1 Calle, avenida, callején, carretera, camino, bulevar, km

2.2 Entro la calle...

2.3 Y la calle.

2.4 Numero exterior 2.5 Numero Interlor 2.6 Colonla, barrlo, unidad

2.7 Cédigo postal 2.8 Municipio 2.9 Rasgo fisico que ayude a ubicar la vivienda (tiends, rio, edifico, arroyo, arbol u otro)

LLLTT |

3.1 Poblacion objeti
:ﬁ";ﬁz’ﬂf‘;"":‘;‘“‘” N []muier embarazada [IMulec en periodo de tactancia [ |Ninaco)de2a5anos [ ]enfermo crénico [JAdutto mayor de 60 2 64 anos
3.2 Padece algu 3.3 En caso de ser mujer, 35 Estadocivil 3.6 (El solicitante esta afiliado a alguna Institucion de salud, cual?
Ninguna <presenta alguna de las siguientes condiciones? Soltero(a) Ninguna
VIH Embarazada Casado(a) mss
Cancer €n periodo lactante Viudoca) Sequro Popular
€poC Ninguna Divorciado(a) ISSEMYM
Diabotes 3.4 Estado nutriclonal Unién libre 1SSSTE
Asma Peso M Separado(a) PEMEX, Defensa, Marina
Hipertension arterial Tolla ox otra.
orra “Tienando exchusivo por la dependencia (DIFEM)
3.7 ¢Algan miembro de la familia tuvo poca variedad en los alimentos que consumis? si No
3.8 ¢Algun miembro de la familia dej6 de desayunar, comer o cenar? si No
3.9 ¢Algin miembro de la familia comié sin llegar a sentirse satisfecho? si No
3.10 ¢Algin miembro de la familia no comié por falta de alimento? si No
3.11 ¢Algun miembro de la familia sintié hambre, pero no comié? si No
312 éAlgun miembro de la familia comi solamente una vez durante el dia o se quedd sin comer? S No
313 ¢Actualmente trabaja? 314 ¢Cudntos dependientes econdmicos hay en el hogar? 35 ¢Cudl es el ingreso total mensual del hogar?
si No Ninguno De uno a dos Ninguna De $501 a $1.000 De $1.501 a $2.000
De tres a cuatro Cinco o mas De $13 $500 De $1.001a $1.500 Mas de $2.000

3.16 ¢Actualmente algun integrante del hogar cuenta con el apoyo de algun programa de desarrolio social
s L v

T1de2
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4.1 ¢De qué material es la mayor parte del piso de esta vivienda? 4.2 ;De qué material es la mayor parte del techo de esta vivienda? 4.3 ;De qué material estin hechos los muros de la vivienda?

Tierra Desecho Desecho

Cemento o firme Asbesto o metalico Lamina

Madera, mosaico u otro material Teja Palos entretejidos o barro
Concreto, ladrillo, tabique Adobe
Lamina o cartén Tabique, ladrillo, block, otros
Paima, tejamanil, madera Madera

4.4 En esta vivienda tienen. 4.5 Esta vivienda es..

Agua Rentada

Electricidad Propia

Drenaje Prestada

Gas Propia, pero la esta pagando

Otro Otra situacion?

5.1 Apellido paterno

Apellido materno
Nombre(s)
5.2 Sexo 5.3 Fecha de nacimiento 5.5 Documentacién de Identificacién

(000 o g

mom omprobante de domicilio

5.6 Folio, clave o nimero del fono fijo (con lada) 5.8 Teléfono celular

COT LT (O

5.9 Parentesco del representante

[Cmadre [Jpadre [ ]abueio@] ] Hermanoca) [ otro écusr?

Por este medio, yo solicito a usted mi registro al PROGRAMA DE DESARROLLO SOCIAL CANASTA ALIMENTARIA DEL BIENESTAR. con Ia finalidad
de ser beneficiario del mismo y atender mis necesidades basicas; manifiesto que toda la informacion aqui contenida es veridica, fehaciente y apegada a la realidad y, consiento que se integre el expediente que me

¥ verifique & [ it las mismas. AUTORIZACION DE USO DE DATOS PERSONALES. Los datos porsonales recabados serdn protegidos, incorpora
dos y tratados en la Base de Datos del PROGRAMA DE DESARROLLO SOCIAL CANASTA ALIMENTARIA DEL BIENESTAR, informacién que podra transmitirse, con fundamento en lo dispuesto en los
articulos 1,2, 18 y 97 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios: 21, 22, 23 y 24 de la Ley de Transparancia y Acceso a la informacién Publica del
Estada de México y Municipios; con las finalidades sefaladas en 10 citados articulos y previa justificacion de la misma. ademas de otras transmisiones previstas en esta ley. E1 interesado podré ejercer los derechos de
acceso, rectificacion, cancelacién y oposicin sobre sus datos personales en posesion de los sujetos obligados correspondientes. Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico, Gueda prohibldo su uso
para fines distintos al desarrollo social. Guien haga uso indebido de los recursos de este programa deberd ser denunciado y sancionado ante las autoridades conforme a lo que dispone la ley en la materia. E1 tramite de
registro de las personas solicitantes es gratulto y no significa nesesariamente su incorporacion al programa,

Nombre y firma del solicitante, Nombre y firma del encuestador
representante o cobeneficiario

FO200C010104200L./832/2024 2de2
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BOLOGIA
BOLO

SIGNIFICADO

Inicio y fin del procedimiento

Linea continua: marca el flujo de la informacién se maneja través de
> terminar la linea con una flecha y puede ser utilizada en la direccién
gue se requiera y para unir cualquier actividad.

Numero de actividad

Cuadro con extracto de actividad.

Qs

NS

n le ndo e C se requiere preguntar si
3 ocdile ifi s alternativas de
2095™ 2027
1 i ion indi xiste flujo de informacion, la
S —— | 7 .
) ves de teléfono fax, modem, correo electrénico,

etc.

Interrupcion de procedimiento en ocasiones el procedimiento
requiere de una interrupcién para ejecutar alguna actividad o bien,
para dar tiempo a la / al usuario de realizar una accion o reunir
determinada documentacion

Conector de hoja en un mismo procedimiento este simbolo se
utiliza con la finalidad de evitar las hojas de gran tamafio.

2
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X DIRECTORIO

ATRICIA FELICITAS DIAZ ROSAS

ORDINADORA DE SERVICIOS NUTRICIONALES DEL SISTEMA MUNICIPAL
ARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE

TEOLOYUCAN

C. NORMA MARIELA MONTOYA MARTINEZ

AUXILIAR DE SERVICIOS NUTRICIONALES DEL SISTEMA MUNICIPAL
PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE

TEOLOYUCAN

C. MARTIN ALEGRIA ISLAS

PROMOTOR DE DESAYUNOS FRIOS DEL SISTEMA MUNICIPAL
PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
TEOLOYUCAN

C. DIANA CRUZ RES
PROMOTOR HORTA
PARA EL DESARROL
TEOLOYUCAN

C. CARLOS HUGO F

PROMOTOR DESAY@E@E@AYCIU CA N
PARA EL DESARROLL®&IN A A I E

TEOLOYUCAN 2025 2027

C. MAURA MARCELA MONTOYA SANCHEZ
PROMOTORA DE CANASTA
DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE

TEOLOYUCAN
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XI VALIDACION

EXPOSITORES

C. PATRICIA FELICITAS DIAZ ROSAS
COORDINADORA DE SERVICIOS NUTRICIONALES DEL SISTEMA MUNICIPAL
PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
TEOLOYUCAN

C. NORMA MARIELA MONTOYA MARTINEZ
AUXILIAR DE SERVICIOS NUTRICIONALES DEL SISTEMA MUNICIPAL
PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FA

TEQLOYUCAN

TEOLOYUCAN

2025 2027

LIC. MIGUEL YUNUEL ROJAS FLORES
DIRECTOR GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL
PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE TEOLOYUCAN
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bacién: Junta de Gobierno del SMDIF Teoloyucan Estado México.

PRESIDENTA HONORIFICA DEL SMDIF Y PRESIDENTA
HONORARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO

Dra. Maria del Pilar Garcia Asturias
PRIMER VOCAL DE LA JUNTA DE GOBIERNO

TESORERIA DEL SMDIF

C. Heraldo Galvan Huerta

SECRET. UNTA DE GOBIERNO

C. Margarito Morales Bata

| Rojas Flores

2025 2027

2
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XIl HOJA DE ACTUALIZACION

Fecha de Actualizacion Descripcion de la Actualizacion
Septiembre, 2025 Elaboracién del Manual de Procedimientos de la Coordinacion de Servicios
Nutricionales del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia de Teoloyucan, Estado de Meéxico. El presente Manual de
Procedimientos entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el
Periddico Oficial Gaceta Municipal de Teoloyucan.

(N

TEOLOYUCAN

2025 2027

CORREOS ELECTRONICOS
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iosnutricionales@difteoloyucan.gob.mx
OFICIAL DIF MUNICIPAL
w.difteoloyucan.gob.mx

|. 5595977308

(N

TEOLOYUCAN

2025 2027
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