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I. PRESENTACION

1 Manual de Procedimientos es una herramienta necesaria para el aseguramiento de la
calidad en los servicios o productos que ofrece la administracién publica municipal.
Facilita identificacién de los elementos basicos de los procesos, especifica los procedimientos
que integran, los insumos, los usuarios de los servicios, los responsables del proceso,
normatividad, asi como los indicadores de éxito que determina si el resultado de la
dependencia esta o no cumpliendo con los estandares de calidad especificados.

La administracion 2025-2027 del municipio de Teoloyucan ha emprendido una
transformacion para flexibilizar procesos y mejorar procedimientos en sus estructuras,
buscando principalmente organizar el sector publico para que produzca los bienes y servicios
con la oportunidad, regularidad y eficacia que demandan los ciudadanos.

Al detallar las actividades, responsabilidades y la secuencia de operaciones dentro de la
Coordinaciéon de Gestion Social, el manual busca unificar criterios de funcionamiento, lo que
permite ofrecer una atencién integral y de calidad, eficiente y oportuna. De esta manera, se
optimiza la prestacion de servicios dirigidos a familias, nifos, adolescentes, adultos y
personas con discapacidad, garantizando que las acciones se desarrollen de forma
coordinada y orientada al logro de las metas institucionales. Sin duda este documento es
fundamental para elevar el desempeno de cada unidad administrativa, asegurar el correcto
uso de los recursos y, en ultima instancia, contribuir a mejorar significativamente la calidad
de vida de los habitantes de nuestro municipio.
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II. OBJETIVOS DE LA COORDINACION

Objetivo general:

Promover y garantizar el bienestar de grupos vulnerables dentro del SMDIF Teoloyucan, a
través de la implementacion de programas y servicios que atiendan las necesidades y
mejoren su calidad de vida. Para eso, es importante el disefio del manual de procedimientos,
para poder tener orden y coordinacién para los procedimientos de cada actividad a realizar.

Objetivos especificos:

e Proporcionar apoyos y orientaciéon a personas vulnerables de la comunidad para
fortalecer sus capacidades y promover su desarrollo integral.

e Implementar servicios y programas sociales con causa para atender las necesidades
especificas de grupos vulnerables como nifios, adolescentes, adultos y personas con
discapacidad.

e Promover la igualdad y equidad de género y la no discriminacién de programas y
servicios.

ITII. OBJETIVO DEL MANUAL

Dar a conocer a los servidores publicos a la poblacién en general, el mecanismo o la
forma en que trabaja la coordinacion de gestion social dentro del Sistema Municipal
para el Desarrollo Integral de la Familia y de esta manera brindar una respuesta eficaz
y transparente.
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IV. BASE LEGAL

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Articulo 4: Derecho a la proteccién de la salud y asistencia social. (Parrafo adicionado
DOF 03-02-1983. Reformado DOF 08-05-2020)
2. Ley General de Salud
. Titulo Noveno: Asistencia Social.
3. Ley de Asistencia Social

* Articulo 2: Define la asistencia social como el conjunto de acciones destinadas a modificar
y mejorar las circunstancias de caracter social que impiden el desarrollo integral del
individuo.
+ Articulo 4: Establece como sujetos de asistencia social a las personas y familias en
situacion de vulnerabilidad.

4.Ley para la Inclusién de las Personas con Discapacidad
* Articulo 5: Medidas contra la discriminacién a personas con discapacidad

5. Ley de los Derechos de Ninas, Nifios y Adolescentes
* Articulo 13: Reconoce el derecho de los menores a la proteccion integral.
6. Reglamento Interior del Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia

(SNDIF)
. Disposiciones que facultan a las areas de asistencia social y de gestién de
apoyos.
Reglamentos Internos del DIF Estatal y Municipal
. Segun corresponda, establecen la estructura organica y operativa de las areas
de gestion social.
6. Ley de Asistencia Social del Estado de México

Articulo 2: El Estado y los municipios desarrollaran programas, ejecutaran acciones y
proporcionaran servicios asistenciales encaminados a la proteccion y desarrollo integral de
la persona y de la familia, proveyendo los elementos que requieren en las diversas etapas
de su desarrollo, apoyandolos en su formacién y subsistencia, asi como a aquellos grupos
vulnerables con carencias familiares esenciales no superables en forma auténoma.
Articulo 3: En el disefio, establecimiento e implementacion de los programas, acciones y
servicios a que se refiere el articulo anterior, se entendera por asistencia social al conjunto
de acciones tendientes a modificar y mejorar las circunstancias de caracter social que
1mpidan al individuo su desarrollo integral, por las circunstancias de vulnerabilidad en que
se encuentra, asi como la protecciéon fisica, mental y social, en tanto logra su
restablecimiento, para incorporarse a una vida plena y productiva
Articulo 4: La aplicaciéon de esta Ley se rige bajo los principios de equidad, dignificacion,
respeto, probidad, corresponsabilidad, integracién, accesibilidad, solidaridad vy
subsidiariedad
Articulo 5: Para los efectos de esta Ley se entiende por:
I. Adolescente: Todo ser humano mayor de doce anos cumplidos y menor de dieciocho anos
de edad.
. Adulto Mayor: Hombres y mujeres a partir de los 60 anos de edad.
. Beneficiario: Persona que es atendida a través de los programas, acciones y servicios de
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tencia social, que cumplen los requisitos de la normatividad correspondiente.

. DIFEM: Al Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de México;

. Familia: Al conjunto de personas organizadas en roles fijos de padre, madre, hermanos,
on vinculos consanguineos o no, orientadas hacia el desarrollo integral de sus miembros y
el bien comun de la sociedad;

VI. Grupo Familiar: Al conjunto de personas vinculadas por relaciones de: intimidad, mutua
consideraciéon y apoyo, parentesco, filiacién o convivencia fraterna, o bien, tengan alguna
relacién conyugal o de concubinato;

VII. Ley: A la Ley de Asistencia Social del Estado de México y sus Municipios;

VIII. Nifa o nino: A todo ser humano menor de doce anos de edad;

IX. Persona con Discapacidad: Toda persona que presenta una deficiencia fisica, mental o
sensorial, ya sea de naturaleza permanente o temporal, que limita la capacidad de ejercer
una o mas actividades esenciales de la vida diaria, que puede ser causada o agravada por el
entorno econémico y social;

X. Poblacién en situacién de calle: A aquellas personas que viven desvinculadas total o
parcialmente de sus familias, adoptando la calle como espacio de habitat, convivencia y
pernoctaciéon, asi como area de socializacion, des-socializacion y sobrevivencia.

XI. Sistema Estatal: Al Sistema Estatal de Asistencia Social; y

XII. SMDIF: A los Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia en el
territorio del Estado de México.

XIII. Situacion de riesgo: A la posibilidad de que una persona sufra un dano en su integridad
fisica 0 emocional y que tiene su origen en una causa de tipo social.

XIV. Vulnerabilidad: Situacién de una persona o grupo de personas en que, debido a sus
condiciones de pobreza, marginacién y condiciones de vida, enfrentan situaciones de riesgo
o discriminacién que les impiden alcanzar mejores niveles de vida.

Articulo 11: El Sistema Estatal se vincula al Sistema Estatal de Salud y se integra por las
dependencias y organismos auxiliares de la administracién publica, estatal y municipal, los
sectores social y privado con funciones u objeto de asistencia social.

Articulo 12: El Sistema Estatal es un mecanismo permanente de concurrencia, colaboracion,
coordinacion y concertaciéon entre las dependencias y organismos auxiliares de la
administracién publica estatal y municipal, las dependencias y entidades federales y los
sectores social y privado con funciones de asistencia social, y tiene los siguientes objetivos:
I. Formular, dirigir e implementar las estrategias, programas y acciones, que en su conjunto
constituyen la politica de asistencia social, encaminados al desarrollo integral de los
miembros del grupo familiar;

II. Promover y regular el disefio, establecimiento y ejecuciéon de programas, acciones y
servicios de asistencia social que se establecen en esta Ley y otros ordenamientos de la
materia;

III. Garantizar la concurrencia y coordinacion de los gobiernos federal, estatal y municipal,
con la Legislatura del Estado, asi como de los sectores social y privado para analizar la
asignacion de recursos en el presupuesto de egresos de cada ejercicio fiscal que permitan el
acceso de los beneficiarios de esta Ley a los programas, acciones y servicios de asistencia

. Promover la celebraciéon de convenios de colaboracion, concertaciéon y coordinacion de
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ones entre los gobiernos federal, estatal y municipal, con los sectores social y privado, y
anismos nacionales e internacionales, tendientes al cumplimiento de esta Ley;

. Garantizar la extension cuantitativa y cualitativa de los programas, acciones y servicios
e asistencia social, preferentemente en las zonas de atencién prioritaria o inmediata, con
menos desarrollo o con mayor poblacion en condiciones de vulnerabilidad;

VI. Definir criterios de distribucién, escalonamiento, regionalizacion y ampliacién de
coberturas de los programas, acciones y servicios de asistencia social, considerando las zonas
de atencion prioritaria o inmediata;

VII. Promover y fomentar entre sus integrantes la eficaz y transparente aplicaciéon de los
recursos que se destinen a la asistencia social;

VIII. Propiciar y promover las investigaciones y estudios cientificos y de campo que
favorezcan el desarrollo integral de la familia;

IX. Establecer y llevar a cabo programas interinstitucionales que aseguren la atencién
integral de los beneficiarios de esta Ley, y el seguimiento de las y de los adolescentes que
egresen de los centros de asistencia social en virtud de hacer cumplido la mayoria de edad,
y

X. Las demas inherentes a la asistencia social.

Articulo 16: La asistencia social e integracion de la familia, la asume el Estado por conducto
del DIFEM y los municipios a través de los SMDIF, en la esfera de su competencia. La
proteccion de los derechos de ninas, nifios y adolescentes estara a cargo del DIFEM a través
de la Procuraduria de Proteccion de Ninas, Nifios y Adolescentes del Estado de México y sus
representaciones regionales, en coordinacion con las procuradurias municipales en la esfera
de sus

respectivas competencias.

7. Ley que crea Organismos Publicos para el “Desarrollo Integral de la Familia”
Articulo 3: Los organismos a que se refiere esta Ley tendran los siguientes objetivos de
asistencia social, proteccion de nifias, nifios y adolescentes y beneficio colectivo:

I. Asegurar la atenciéon permanente a la poblacion marginada, brindando servicios
integrales de asistencia social, enmarcados dentro de los programas Basicos del Sistema
para el Desarrollo Integral de la Familia en el Estado de México, conforme a las normas
establecidas a nivel Nacional y Estatal;

II. Promover los minimos de bienestar social y el desarrollo de la comunidad, para crear
mejores condiciones de vida a los habitantes del Municipio;

V. Impulsar, promover o gestionar la creaciéon de Instituciones o establecimientos de
asistencia social, en beneficio de nifias, nifios y adolescentes en estado de abandono, de
adultos mayores y de personas con discapacidad sin recursos.

VII. Proteger de manera integral los derechos de ninas, nifios y adolescentes y restituirlos
en caso de vulneracion de los mismos, a través de las medidas especiales de proteccion que
sean necesarias.

VIII. Procurar permanentemente la adecuacién de los objetivos y programas del Sistema
Municipal y los que lleve a cabo el Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del
Estado de México, a través de acuerdos, convenios o cualquier figura juridica, encaminados
la proteccién de la infancia y adolescencia y la obtencién del bienestar social.
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V.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES (PROCEDIMIENTOS PARA DONACION
Y/O APOYOS PARA LA POBLACION MAS VULNERABLE)

rocedimiento 1: Recepcion de Solicitudes Ciudadanas

Atender y registrar de manera oportuna

Objetivo las solicitudes, quejas o peticiones de la
ciudadania, garantizando una atencion
adecuada y ordenada
Aplica a toda persona que acude de manera
presencial, telefénica o escrita a solicitar

Alcance apoyo en el area de Gestion Social.

Responsable Coordinador (a) de Gestién social
Formato de solicitud ciudadana.
Documentos

Descripcién de actividades

I. Recibir la solicitud escrita.

II. Verificar que se presente identificacion
oficial.

ITI. Registrar los datos basicos en el formato
de solicitud (oficio)
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cedimiento 2: Registro de Solicitudes

Garantizar el control y seguimiento de

Objetivo todas las solicitudes recibidas.
Aplica a toda solicitud captada en
ventanilla o canalizada desde otras areas
Alcance del DIF.
Responsable Coordinador (a) Gestién Social y Auxiliar
administrativo
Oficios / folio asignado.
Documentos

Descripcién de actividades

I. Asignar un folio a cada solicitud.

II. Capturar los datos en el oficio.

III. Archivar el formato fisico en el
expediente correspondiente.

IV. Escanear formato (ya sellado)
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cedimiento 3: Gestién y vinculacién

Realizar gestiones ante dependencias

Objetivo publicas, privadas o asociaciones civiles
para dar solucién a las solicitudes.
Aplica a todas las solicitudes que requieren
de apoyo externo de un sector privado o
Alcance publico.
Responsable Coordinador (a) de Gestién Social.
Oficio y oficio de acuse o un convenio/
Documentos Sistema electréonico con folio asignado y

sellado

Descripcién de actividades

I. Identificar programas o dependencias de
apoyo.

II. Elaborar oficio de gestion.

III. Dar seguimiento hasta obtener
respuesta.

IV. Notificar al solicitante.
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cedimiento 4: Entrega de Apoyos / Resolucion

Garantizar la entrega transparente y

Objetivo documentada de los apoyos otorgados
Aplica a toda entrega de bienes, servicios o
beneficios gestionados.

Alcance

Responsable Coordinador(a) de Gestién Social y personal
de apoyo.
Escrito de agradecimiento de la persona que
Documentos solicita, oficio por parte de Gestién Social,

Descripcién de actividades

I. Convocar al beneficiario.

II. Entregar el apoyo correspondiente.

ITI. Tomar fotos de evidencia

III. Levantar acta de entrega o
agradecimiento con firma del beneficiario a
la empresa junto con las fotos de que se
entreg6 el apoyo.

IV. Registrar en bitacora de seguimiento
con numero de oficio.
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VII. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES (PROCEDIMIENTOS PARA
IMPLEMENTACION DE EVENTOS)

rocedimiento 1: Planificacién y conceptualizacion

Definir una razén clara y medible para su

Objetivo realizacion, ya sea eventos de recaudacion
0 para generar experiencias memorables,
fortalecer el orgullo comunitario, crear
oportunidades de networking, etc.
Aplica para la estructura y diseno del
evento
Alcance
Responsable Coordinador (a) de Gestién Social
Puntos clave y lluvia de ideas
Documentos

Descripcién de actividades

I. Realizar una lluvia de ideas de como se va
a organizar el evento.

IT. Contemplar el lugar donde se va a llevar
a cabo el evento, al igual que las personas
que se van a invitar para que participen en
el evento.

III. Contemplar las metas y objetivos
deseados

IV. Definir un presupuesto
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II. DIAGRAMA DE FLUJO (EVENTOS)

Inicio
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M
Definir lugar vy
numero de invitados
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H
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v

Programar dia y
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i Buscar
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(fisicas v digitales
Citar participantes para explicar la
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(lona, mesas, sillas, equipo)

Revisar detalles previos
(espacio, audio)

A

Fin

Elaboracion de oficios con
evidencias (fotografias y

documentos)
~

Intervencidén de la presidenta de
SMDIF con mensaje y entrega
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2
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cedimiento 2: Organizacion del contenido y logistica

Convocar a las personas que participaran

Objetivo en el evento (fundaciones, escuelas o
empresas) a través de invitaciones
aplica para personas de sector privado y
publico.
Alcance
Responsable Coordinador (a) de Gestién Social
Oficios de invitacion
Documentos

Descripcién de actividades

I. Enviar invitaciones por correo electrénico
o en fisico

II. Citar a las personas que participaran en
el evento a una reunién para hacerles saber
de qué va a tratar el evento

ITI. programar dia y hora que se realizara el
evento

IV. Hacer oficio de requisicidon para mesas,
sillas y lona para el dia programado.
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cedimiento 3: Ejecucion y seguimiento:

P

>

% G /\//

Implementar de manera ordenada vy

N2

Objetivo correcta el evento PSS
P <
aplica para una buena coordinacién dentro | 7
del evento. Aplica para la poblaciéon en
Alcance general
Responsable Presidencia SMDIF , Coordinador (a) de
Gestion Social y auxiliares
Documentos

Descripcién de actividades

I. Antes del evento, se debe realizar una
revision exhaustiva de todos los detalles,
incluyendo la tecnologia, equipos de audio e
imagen y la disposicién del espacio

II. Prevenir los posibles problemas y tener
en lista soluciones para imprevistos

III. Coordinar a las personas que
participaran en el evento donde se deben
instalar

IV. Dar la bienvenida y el inicio del evento
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cedimiento 4: Cierre y agradecimiento

Reconocer el gran esfuerzo de todas y todos

Objetivo los que participaron en el evento
Aplica para el cierre de evento y personas
participantes.
Alcance
Responsable Presidencia SMDIF, Coordinador (a) de
Gestion Social y auxiliares
Reconocimientos y fotos de evidencias.
Documentos

Descripcién de actividades

1. Entra la presidenta honorifica del SMDIF
a dar cierre al evento acompanado con un
mensaje de agradecimiento y entrega de
reconocimientos

IT. Seguido de eso con fotos y evidencias se
realizan oficios donde se anexan evidencias
del evento y se resguardan
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IX ANEXOS

ANEXO 1: Oficio de Gestién (solicitud de apoyo)

ANEXO 2: Oficio para evento (solicitud)

ANEXO 3: Programa

ANEXO 4: Invitaciones

ANEXO 5: Lista de invitados

ANEXO 6: Requisiciones

ANEXO 7: Cancelacién (en caso de que el evento se cancele)
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“H02h Hicentensro di la vids ?l’l;llh'.pll'. dil Estadn de Mdxie™

Eistomn Muanicipal para o Deaorrollo Intogral de la Familia de Tesboyucan 2025-2027

DEFEMDENCLA:

CODRDIMACION DE OEETION S0CIAL

M. DE OFICHYE SRMOHFTEONOSMESTI 1 2025
AJUMTO: "80LICTTUD DE APDYOT

Tealoyuenn, Estnde de Méxien a 29 de
agasto de 2025

A QUIEN CORRESPONDA
PREEENTE

Por medio del presente recibn un cordial spludo. El Sistemn pora el Desarrollo Integral
de lm Fomilin ADIF del munseipio de Teoloyucan, ¢ unn institeeion de nsistencin socinl.
cuyn finnlidad prncipal es brindar apoyo 8 la poblaciton gue se encuentrn cn situscion
de wulnerabilidad.

For ello me diripgn & usted de monern respetuosn confiande en su gran espirata nltroistn
¥ eomipromiss secial, con el fin de que nos brinde su ppove con In donnesin de productas
en especie de lo que elnboran para Ins personns vuloernbles de nuestro municipio de
Teolpyurenm.

Hin mis por ¢l momento quedamaos & su disposicidn parn conrdinar cwalquier detalle y
hrindar mis informacidn. Puede contnetarnos ol teléfono v correo que estd en la porte
inferior del docwmentn, Agradesmes de antemane su generesidad v compromiso con
nesten comunicnd.

ATEMTAMEKTE

C. AMELLA MARTINEE GARCLA
COORMNADORA GEETION S0CIAL
EIETEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL
DE LA FAMILLA DE TEOLOYTUCAN S0a6- 2027
TELEFOMO: BSS8STTION
CORRECD: geationsociakidifteclorcan gob mx
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L :
2025 Becentenarso do la vida Municipal del Estado de Méxaen”

Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Teoloyucan 20262027

Teoloyucan, Estado de México a 12 agosto del 2025,

GESTION SOCIAL

NO.OFICIO:SMDIF/TEOQ/GS0005/2025.
ASUNTO: SOLICITUD DE APOYO (EVENTO SOCIAL).

LIC. SUSANA SANCHEZ CALZADA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE
TEOLOYUCAN. EDO. MEX.

Reciba un cordial saludo por parte de la coordinacidn de gestidn secial, v a su
vez me dirfjo a ustedes para solicitar de su valioso apovo, esto con la finalidad
de solicitar prestado el kiosco — tratadoes en un horario de 9200 am a 1500 pm
para el dia 30 de agosto.

Consideramos que su valioso apoyo serfa fundamental para el éxito de este
evento, su compromiso con causa sin duda es inspirador y alineado con
nuestros objetivos.

De antemano agradecemos su consideracion y esperamos de su valiosa
respuesta. P&

C. AMELIA MARTINEZ GARCIA =0,
COORDINADORA GESTION SOCIAL ,
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL
DE LA FAMILIA DE TEOLOYUCAN 2025-2027
CORREQ: gestionsocial@diftecloyucan. gob.mx
TELEFONO: +525039186093

oL oYCAY

Av. Hidalgo No. 19 Boa. Thatilco, Tesdoyucan C 8 S4770 Estado de Ménkco @ www dilteolayucan gob. mix

Av. Hidalgo No. 19 Bo. Tlatilco, Teoloyucan C.P. 54770 Estado de México @ www.difteoloyucan.gob.mx

DIF

TEOLOYUCAN
3035 - 2027



ANEXO 3:
-2025 Bicentenario de 12 vida Municipal del Estade de Méxice™

Sistraa Mnmicipal para ] Desarmlls Intepral d I Familia d= Teoloyacn 2026- 2027
Teoloyucan, Estado de Méwxeo a 13 ageate del 2025
GESTION S0CIAL

SMDIETEQ/GRO002025.
ASUNTO: PROGRAMA (EVENTO SOCIAL).

MANANITA MEXTCANA
PRESENTE:

e realizara una cordial mvitacitn en general para la poblacion ¥ servidores
piblicoz el dominge 31 de sgoeto en un horarie de Sam a 3 pm, donds habzin,

bailes folcléricos ¥ sorpresa.

Por otre lade, tambien Jabran, antojitos mexicance eoma:
s Pozole (20 platee= 4 kiloz de pozele) 350

Pambazoe (60 pgag) §30

Queszadillas (30 330

Zopez (30 pgag) $30

Toaradas (30 pzaz) $25

Café (dependiendo el tamafio) 315

Ponche (dependiendo el tamafio) 315

Tamsales (30 pgag) 520

Huevos con confeti (60 pgag) §5

venta de amlles §20

Haeta o] momento se cuents ya para ese dis con’
# Tangue de ga=

+ Pamnlla

# § banguiros

# lmezz

* Permizo de la Secretaria del Ayuntamiento
+ 1hocina grande para musics

# Jueza concibiadera (Maria de Jeatiz Barboaa Casas)

Dindmica de juego (loa que se presenten) (matrimonics 7 divorcics)

A bidaige Ne. 12 Ba. Tlatilee, Teeloyucar CP: S4770 Extade do Mixica o wawdifiesleyucan gobom

Al concluir €] evento, la cantidad recaudada por cada antojito ze contempla de:

Pozale (310000

Pambazoe (31300)
Quesadillas (3500}

Sopes (3900}

Tostadas {3730

Café {depende el tamafio)
Ponche (depende 1a cantidad)
Tamalee ($600)

Huevoe con confets (3300}
Dinérica de juegn (d de In idad gque ) (matrimonios
v divorcios) venta de andllos

Begziin el resultado recaudade seria un total de (56250) cabe mencionar gue ee
una cantidad aproxmada, ya que no ze incluye el total del café, ponche y venta
de amillos, porgque son cantidades que podrian variar,

C. AMELIA MARTINEZ GARCIA
COORDINADOEA GESTION SOCIAL
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
DE LA FAMILIA DE TEOLOYUCAN 20252027

Av. Hidalgo No. 19 Bo. Tlatilco, Teoloyucan C.P. 54770 Estado de México @ www.difteoloyucan.gob.mx
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L ANEXO0 4: ITnwitacbn

GISTEMA MUNICIFAL FARA EL. DERARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMTLTA 302352027
"2023, Bicentsnario de 1z vida municipsl en el Ectade d= Méxice."

Teoloyucan, Estado de Maxico a 22 de Magn del 2025,
GESTION SOCIAL

ABUNTO:

INVITACION

UNIVERCIDAD BANCARIA DE MEXICO

EL DIF MUMNICIPAL DE TEQLOYUCAN 2E COMPLACE EN INVITAR A 5T
PREPARATORIA BACHILLERATO BANCARTIA DE TEOLOYTUCAN A PARTICIPAR
AL PROGRAMA EMOTI FEST ESTE 51 DE MAYO DE 9:00 AR a4 6:00 PM EIN EL
JARDI MUNICIFAL (COMCHA ACUSTICA) COM LA INTENCION. ESTE EVENTOD
TIEWE COMO OBJETIVO PROMOVER La COMNCIENCIA Y EL CUIDADO DE LA
SALUD MENTAL EN MNUESTEA COMUMIDATY, ESPECIALMENTE EN LOS
JOVENES.

ESTO CON LAFIMALIDAT TAMEIEN DE VIVIE UNA EXPERIENCIA UMNICAPARA
COMOCERCE, S8ENTIRE ¥ CONECTAR U0 MISMO.

COMTAREMOS CON:

+ STANDS DE PEICOLOGIA

« GESTION DE EMOCIONES

+ TERAPEUTAS Y ESPECIALISTAS
+« FLAMNDEVIDA

+ TALLEE DE IEIGAT

AGRADECERIAMOS MUCHO LA PARTICIPACION DE SUS ESTUDIANTES EN|
ESTE EVENTO. ESFERAMOS QUE ESTA INICIATIVA SEA DE BEENEFICIO PARA
50 COMUNNIDAD EDUCATIVA ¥ CONTRIBUYA 4 FOMMENMTAR TN AMBIEMTE
ESCOLAR MAS SATUDABRLE, POSITIVO T ARMONIOS0.

C.AMELIA MARTINEZ GARCIA
COORDINADORA GESTION S0CTAT.
SISTEMA MITMICTPAL PARA ET. DESARROLLO INMTEGHAL

DE LA FAMIITA DE TEOLOYUCAN 2025-2027
DOBREED cobectoCdifisdlouom b TELEFONO: B LES005

Ay, Hiddalgo Ho. 19 Bo. Tlatikoo, Teoloyucan CP 54770 Estade de Mixkos @ wwwodiliecloyucanogab. mx
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L ANEXD 5 Lista de invitados
~2025 Bicentenaria de la vids Municipsl del Eztads de Méxiso”

Gistema Momicipal pars 6] Decarrmolle Inteeral de la Fansilia de Teolomoean 20025 2007

DEPEMDENCIA: CESTION SMGIATL.
ASTNTC: "LISTATMN) DE INVTTAIMS"

Tecloyucan, Estado de México 8 27 de
junio de 2015

& COQEDIMACICN DE GESTION S0CTAL
& COORDIMACION DE PEICOLOGLA
& TUMIVERSIDAD DEL TERCER MILEMNIO
& TNIVERSIDAD BAMCARTA DE MEETCO
& CENTEO UMIVEESITARIO TRILIMNGUE
& [RIVERSIDAD MEETRUENSE DEL BICENTEMARIO
& CETESUC GEMS DE TEQLOYITCAT
& TMIVERSIDAD TEES CULTURAS
& TDIRECCION DE LA MITIER
& NETITUTO MUNICIFAL DE LA JUVENTUD
& CAMNPAMNA TEATHATL DE ARGELNTINA ARTE ESCOLAR
& EETUDIODE BATIET MG
& EANDA INVITADA PARA CIERRE DEL EVENTO (FELIGROS0S BAND)
& BODFPAF
« FPROCURADURTA
« DIRECCICH DE 3ALUD
s« COORDIMACION DE UNIDAD BASICA DE FEARIT TTACION INTEGRAT

C. AMFEITA MARTINES GARGLA

SISTEMA MUTHICGIFAL FARA EI. DESARROLLD IMTEGRAT.
IE LA FAMILIA DE TEOLOTIFGAN 2035-202T

COEREQ- otartoSidifiraloyocan pob amf

Av. Hidalgo Moo 19 Bo. Tlatikco, Teoloyucan C.P. 54770 Estado de México & wwewdiftecloyucan.gob.my
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L ANEXD 6: Requisiciones
“2025 Bicentenario de Is vida Municipl del Estado de Meéxico™
‘Sisterna Mumiripal para el Integrsl de Ia Familia de Tesloyucan 2025-2027

DEPENDENGCIA: GOORDNAGIRY DE

HO. DE OFTCIO- GEREQOS/2026
ASTNTO: “Soliciind de TFEST

Tecloyucan, Estado de Mézico & 23 de
junic de 2025

€. BLANCA BALDOMERO AVENDANO
COOEDINATEA DE ATMINISTEACION

DEL. PAEA FL DESAEROLLO
INTEGEAL DE LA FAMILIA DE
2027

AT . MARILYN GOYOL SANGHEZ
DE

DEL SISTEMA MUNIGIPAL PARA FL DESAERCLLO
INTEGEAL DE LA FAMILIA DE TEOLOYUGAN
ATMINISTEACHORN.

PEESENTE

Par madin de 12 prasence me permits sclicitar de manara ztenes su apepe para que an el Srea 2 2 cares nas
oz lo= siguientes materizles de bl : , que sexin para poder llevar 2 cake

alevento titulzdo § | el praximo visrnes 17 da jurio en la sxplanada

de 1z Plara Narional del Corstitucicnali I Alvaza Ohregin: el evento tiene e chjetive de brindar un

expacio de dialogo, peflexidn y conciencia para los adolescentes.

Sclicitames Lo sizuisnze:

+  1Lona delas sizuientes medidas: 10x 25,

+ 60 BaxLunch,
Asxadscemos mu valinso apope 2l sumsarss a accianes socizles que engloban 2 todes Les ciedadanas de
‘nnestro mmmicipio, sin zxds por el queds aterta para cualquier informaciin adickmal

ATENTAMENTE
<
G AMFLIA. AN
GOORDINADORA GESTION SDGIAL >
PARA EL INTEGRAL N
DE LAFAMILIADE 20262097 N
O
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000 ooFCoaBliedguomphes 000000

Mouovecas  SIATEAIA FARA EL DE3AREOLLO [NTEGRAL DE LA FALILIA TEOLOYUOAN
OCORDIHACION DZ ADMDAIETRACION
JEFATURA DE ADQUISIOIONES
FEQUIZION0N D BIENZE ¥ BERVICI08
TEGHA DE BOLIOITTD HE ™
K B
]
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[E=rprp—y—
imaman paes al Iis
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L ANEHN0 7: Cancelacin (en caso de que el evento se cancele)
“Z025 Bicentenario de la vida Municipal del Extada de hlaxico™
Sistrma Momiripal para &l Dearmills Intepral de la Famibia de Teoloyoran 2026~ 1027
Teoloyucan, Eetado de México 2 28 agoate del 2025,
GESTION S0CIAL
ARUNTO: CANCELACTION fE‘-ﬁ"Tﬂ
SOCTAL).
LIC. SUSAMA SANCHEE CALZATIA
SECREETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE

TEQLOYUCAMN. ED. MEX

Por medio de la presente recibe wn cordial salude, ¥ & su ver me permaro
informarle que el evento (mafianita memeana) &l Dommeo 31 de aposto, en un
horaric de 0900 a 1400 horas zerd cancelado (POR MOTIVO DE LAZ
ASAMBLEAS INFORMATIVAR)

2in maa por el momento, guede a au disposicidn para aclarar cualguier duda al
TEEpECD.

5 p &

DPE0
3 /*&\’ 0

C. AMFLIA MARTINEZ GARCIA :

COORDINADORA GESTION SOCIAL K%

SISTEMA MITNICTPAL PARA EL DESARROLLD INTEGRAL : USK

DE LA FAMILIA DE TEOLOYTUFCAN 2025-2027 K &

CORBED: i sonsocabSdiifteol LA PR ; DX

TEDLTVRL AN : >

Aol Hidalge Me. 19 Ba. Tlatiles, Tesleyueas TP S47F0 Estats dia Mixisa @ wavwdifiesleyucss ol
BlF

TEQLOVUCAN

Av. Hidalgo No. 19 Bo. Tlatilco, Teoloyucan C.P. 54770 Estado de México @ www.difteoloyucan.gob.mx




X DIRECTORIO

melia Martinez Garcia

ordinadora de gestion social del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
eoloyucan.

C. Francisco Emanuel Sanchez Trejo
Auxiliar de la coordinacién de Gestién Social del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de
la Familia de Teoloyucan.

C. Beatriz Santos Rodriguez
Auxiliar de la coordinacién de Gestién Social del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de
la Familia de Teoloyucan.

XTI VALIDACION

EXPOSITORES

C. AMELIA MARTINEZ GARCIA
COORDINADORA DE GESTION SOCIAL DEL SISTEMA MUNICIPAL
PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
TEOLOYUCAN

C. FRANCISCO EMANUEL SANCHEZ TREJO
AUXILIAR DE GESTION SOCIAL DEL SISTEMA MUNICIPAL
PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
TEOLOYUCAN

REVISO

LIC. MIGUEL YUNUEL ROJAS FLORES
DIRECTOR GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL
PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE TEOLOYUCAN
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TEOLOYUCAN

Av. Hidalgo No. 19 Bo. Tlatilco, Teoloyucan C.P. 54770 Estado de México @ www.difteoloyucan.gob.mx




obacién: Junta de Gobierno del SMDIF Teoloyucan Estado México.

PRESIDENTA HONORIFICA DEL SMDIF Y
PRESIDENTA HONORARIA DE LA JUNTA
DE GOBIERNO

Dra. Maria del Pilar Garcia Asturias

TESORERIA DEL SMDIF

C.P. Mario Cesar Oviedo Rojo

PRIMER VOCAL DE LA JUNTA DE
GOBIERNO

C. Heraldo Galvan Huerta

SEGUNDA VOCAL DE LA JUNTA DE
GOBIERO

C. Margarito Morales Bata

SECRETARIO DE LA JUNTA DE GOBIERNO

Lic. Miguel Yunuel Rojas Flores

Av. Hidalgo No. 19 Bo. Tlatilco, Teoloyucan C.P. 54770 Estado de México @ www.difteoloyucan.gob.mx
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Fecha de Actualizacion
Septiembre, 2025

XITI HOJA DE ACTUALIZACION

Descripcion de la Actualizaciéon
Elaboraciéon del Manual de Procedimientos de la
Coordinacion de Gestion Social del Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia de Teoloyucan, Estado de México. El
presente Manual de Procedimientos entrara en
vigor al dia siguiente de su publicacién en el
Periédico Oficial Gaceta Municipal de
Teoloyucan.

CORREOS ELECTRONICOS
gestionsocial@difteoloyucan.gob.mx
SITIO OFICIAL DIF MUNICIPAL
www.difteoloyucan.gob.mx

Tel. 5595977308

Av. Hidalgo No. 19 Bo. Tlatilco, Teoloyucan C.P. 54770 Estado de México @ www.difteoloyucan.gob.mx
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