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I. INTRODUCCION

cién del Adulto Mayor a través de un conjunto de clubs/casas de dia para las Personas
yores, busca ayudar a las relaciones interpersonales entre las personas Adultas Mayores,
publicos y personas voluntarias. Es entonces que, mediante estos espacios se busca brindar
ctividades y trabajar de manera conjunta con otras instancias que participan con los clubes,
ndo un ambiente de respeto, armoniay participacién. Un manual de procedimientos es crucial
ultos mayores porque proporciona una guia clara y estructurada para la realizacion de las
as actividades que se desempenan dentro de la Coordinacidn del Adulto Mayor. Un manual de
dimientos es crucial para la coordinacién efectiva del adulto mayor porque establece un marco
o para las acciones, funciones y responsabilidades del personal, garantizando la estandarizacion,
ciencia y calidad en la atencién. Permite, ademas, la capacitacion del personal nuevo y facilita la
oma de decisiones, promoviendo la continuidad en la atencidn y la adaptacidn a las necesidades
cambiantes de los adultos mayores.



ey Federal para Prevenir y Eliminar la
Discriminacion.

Ley General de Responsabilidades
Administrativa.

La Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
informacidn Publica.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Ley Organica de la Administracion Publica
Federal.

Ley General de Proteccidn de Datos Personales
en Posesidn de Sujetos Obligados.

Ley Federal de Austeridad Republicana.

Ley General de Desarrollo Social.

Ley General de Archivos.

Cddigo Administrativo del Estado

De México

LEGALES

Il BASE LEGAL

APARTADO DISPOSICIONES

Ultima reforma publicada en el D.O.F. 29 de
mayo 2023.

Ultima reforma publicada en el D.O.F. el 10 de
mayo de 2022.

Ultima reforma publicada en el D.O.F el 1 de
abril de 2024.

Ultima reforma publicada en el 0.0.F. el 02
enero de 2005.

Ultima reforma Publicada en el D.O.F. el 20 de
marzo del 2025.

Nueva Ley publicada en el D.O.F el 18 de mayo
de 2018.

Ultima reforma publicada en el D.O.F. el 16 de
julio de 2025.

Ultima reforma publicada en el D.O.F. el D.O.F
el 20 de marzo 2025.

Ultima reforma publicada en el D.O.F. el 19 de
noviembre de 2019.

Ultima reforma publica publicada en el D.O.F.
19 de mayo 2022.

Ultima reforma publicada en el D.O.F. de 16
enero 2023.

Ultima Reforma POGG: 21 de febrero

de 2025



Il OBJETIVOS

el presente manual es brindar atencién integral a los adultos mayores a través de programas de
eacion, apoyo psicoldgico y social con el fin de mejorar su calidad de vida, fomentar un
iento activo y fortalecer su integracion en la comunidad.

ivos especificos

.-Promover actividades fisicas recreativas y culturales que favorezcan el envejecimiento activo, teniendo una
ed de apoyo del grupo multidisciplinario que se integra por la coordinacién del grupo mayor.

2.- Ofrecer servicios de atencion médica y psicoldgica preventiva, correctiva y juridica.

3.- Impulsar programas de apoyo alimentario y asistencia social para adultos mayores en situacién de
vulnerabilidad.

4.- Fomentar el respeto, inclusiéon y participacidon de los adultos mayores en su entorno familiar y comunitario.

5.- Desarrollar talleres y capacitaciones que fortalezcan sus habilidades y autonomia.

IV FUNDAMENTO JURIDICO



chos de las Personas Adultas Mayores: Esta ley, publicada en el Diario Oficial de la Federacion
de 2002, establece los derechos y garantias para las personas mayores de 60 afios, como la
ortunidades, la participacion social, la atencién médica y la proteccion contra el maltrato.

ncia Social: Esta ley, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 2 de mayo de 2004, establece
mos para brindar asistencia social a los adultos mayores, incluyendo servicios de apoyo social,
de desarrollo comunitario y atencion a situaciones de emergencia.

ral para Prevenir y Eliminar la Discriminacidn: Esta ley, publicada en el Diario Oficial de la Federacion
junio de 2003, establece las medidas para prevenir y eliminar la discriminacidn contra los adultos
s, incluyendo la prohibicion de la discriminacion en el acceso a servicios y empleo.

vencion Interamericana sobre la Proteccién de los Derechos Humanos de las Personas Mayores: Este
venio, adoptado en 2015, establece los derechos especificos de las personas mayores, como la salud, la
guridad social, la integridad fisica y mental, y la participacién activa en la sociedad.

- Declaracion Universal de Derechos Humanos: Esta declaracion, adoptada en 1948, establece los derechos
humanos basicos que deben ser protegidos y respetados universalmente, incluyendo el derecho a la vida, la
libertad, la seguridad y la no discriminacidn.

V FUNCIONES

Orientacion respecto a los servicios que se otorgan al adulto mayor.
Registros del adulto mayor en las casas de dia.

Registro de adultos mayores a la plataforma de Metadatos para obtencidn de aparatos funcionales.



Itos mayores a la plataforma de Metadatos para obtencidn de aparatos auditivos.
Itos mayores a la plataforma de Metadatos para obtencion de frazadas.

ultos mayores a la plataforma de Metadatos para obtencidn de pants.

iajes recreativos cortos.

campamentos en otros estados.

mensual y trimestral para la DIFEM (Desarrollo Integral de la Familia del Estado de México)
e inspeccién de las casas de dia y los clubs de dia

izar actividades recreativas con instructores:

-Juegos de mesa

-Yoga de la risa

-Manualidades

-Taller de cocina

-Cine

-Amorologia

-Activacion fisica con bastén o pelota
-Risoterapia

Revision médica mensual

Atencidn Psicolégica continua

Asesoria Juridica en situaciones de requerimiento.

Evaluaciéon de Trabajo Social

Atencidn continua del grupo multidisciplinario hacia adultos mayores vulnerables o en situacién de calle:
-Canalizacion a la coordinacion de adulto mayor

-Intervencidn juridica de adulto mayor vulnerable

-Revision medica

-Evaluacion de Trabajo Social

-Intervencién Psicoldgica

-Intervencién de la Unidad de Genero de Seguridad Ciudadana
-Atencidn geriatrica

-Atencién prehospitalaria del adulto mayor vulnerable






E DEL PROCEDIMIENTO: ASESORIA JURIDICA Y/O DENUNCIA DE VULNERACION DE
DERECHOS A PERSONAS ADULTO MAYOR

procedimiento es aplicable a todas las personas adulto mayor del municipio de Teoloyucan que
soria juridica que realicen denuncia de vulneracién de derechos de personas adulto mayor.

IAS JURIDICO ADMINISTRATIVO

cién politica de los Estados Unidos Mexicanos

tucion politica del Estado Libre y Soberano de México.

igo Civil del Estado de México

digo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Cddigo Penal

Manual para la Planeacién, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal del Ejercicio Fiscal del afio en
curso.

Ley orgdnica municipal

Ley De Personas Adulto Mayor Del Estado De México

Ley De Violencia Del Estado De México.

Ley De Asistencia Social Del Estado De México Y Municipios

Lineamientos Operativos Del Programa “E003” Servicios A Grupos Con Necesidades Especiales.
Ley de Violencia

Ley Que Crea Los Organismos Publicos Descentralizados De Asistencia Social, De Caracter Municipal,
denominados Sistemas Municipales Para El Desarrollo Integral de la Familia.



ADES DE LAS UNIDAD EJECUTORA Y PUESTOS QUE INTERVIENEN EN EL PROCEDIMIENTO.

ejecucion de los procedimientos de denuncias recibidas por vulneracidn de derechos a personas
de asesorias juridicas otorgadas al mismo grupo atareo.

su firma los reportes mensuales de actividades programadas entregados a UIPPE.

ar el archivo de los expedientes aperturados por asesorias juridicas y procedimientos por vulneracion
os de personas adulto mayor.

NSABILIDAD DEL GRUPO MULTIDISCIPLINARIO DE ADULTO MAYOR
ecibir las denuncias de vulneracién de derechos a personas adulto mayor

. Convocar a grupo multidisciplinario para la realizacién de visitas domiciliarias a personas adulto mayor por
eporte de probable vulneracién de derechos.

6. Realizar acompafamiento al grupo multidisciplinario en la realizacién de visita domiciliaria

7. Firmas de los convenios y/o actas informativas derivadas de la sustanciacién en los procedimientos de
probable vulneracién a apersona adulta mayor.

8. Realizar acompafiamiento a personas adulto mayor a Fiscalia especializada en caso de que el adulto mayor sea
victima de vulneraciéon de sus derechos.

JURIDICO ADSCRITO A LA COORDINACION DE ATENCION A ADULTOS MAYORES DE TEOLOYUCAN
1.Recibir las denuncias por vulneracién de derechos de personas adulto mayor

2.Aperturar expediente asignandole nimero consecutivo

3.Llenado de llenado de denuncia y/o asesoria juridica

4.Analisis de competencia del asunto

5.Firma de citatorios

6.Acompaiiamiento a las visitas domiciliarias a las persona s adulto.mayor, en coordinacién con los integrantes
del grupo multidisciplinario.

7.Elaboracion de convenios.
8.Elaboracion de actas informativas
9.Elaboracion de oficios a autoridades administrativas

10.0torgar asesorias juridicas a personas adulto mayor en materia familiar,civil.penal, de derechos humanos y
procedimientos ante autoridades administrativas municipales.

11.Realizar informes de avances, estatus e informes mensuales a su superiores jerarquicos y UIPPE.



to Mayor: persona de 60 afios cumplidos o mas.
dadano mayor de 60 afios 0 mas.

de vulneracién de derechos: acto que realiza un ciudadano para informar a la autoridad competente
bandono, omision de cuidados o la violencia fisica, emocional hacia una persona adulto mayor.

tencia: en el sentido estricto de jurisdiccidn por territorio y facultades de la unidad ejecutora.

rio: documento que firma la autoridad competente en el que se fija el dia, mes, afio y hora en el que se
era comparecer un ciudadano el cual se involucra en una situacidn juridica.

omparecencia: es la presencia que un ciudadano o usuario realiza ante una autoridad.

Actuaciones: es la constancia documentada que realiza una autoridad dentro de un expediente en la
sustanciacién de un procedimiento.

Actividades programadas: son las actividades que la autoridad esta obligada a cumplir, mismas que fueron
programadas en la etapa de planeacién y presupuestacion en la ejecucion de programas presupuestarios del
ejercicio fiscal en curso.

Informe mensual: documento que realiza la unidad obligada en la ejecucidn de programas presupuestarios,
mismos que se entregan a la unidad de informacién, planeacién, programacion u evaluacién.

Acta informativa: es el documento juridico en el que la ciudadania bajo protesta de decir verdad narra a la unidad
ejecutora un hecho no constitutivo de delito, pudiéndose esta autoridad cerciorarse de dichos acontecimientos.

Convenio: es el documento en el que las partes que intervienen manifiestan su voluntad referente a hechos que
los involucran en el cual se obligan reciprocamente.

Asesoria juridica: es la orientacién juridica que se brinda a una persona adulto mayor por parte del servidor
publico especializado.

INSUMOS
Identificacion oficial

copia d identificacidn oficial

POLITICAS

El tramite para solicitar asesoria juridica solo se otorgara a personas adultas mayores y deberad ser solicitada de
manera presencial.

La sustanciacién de procedimientos solo se substanciara con la conformidad del usuario.



LLO DE PROCEDIMIENTOS

DE PERSONAS ADULTO MAYOR A CLUBS O CASAS DE DIA

administrativa

Actividad

Solicitud de informes el usuario acude a la oficina de
atencién a adultos mayores a solicitar informes para
ingresar a los club o casa de dia adulto mayor

coordinacion de atencién a
adultos mayores/auxiliar
administrativo

Se evalula. Se verifica con la instructora si hay cupo para
nuevo ingreso en el club o casa de dia de la localidad donde
reside el usuario.

coordinacion de atencién a
adultos mayores/auxiliar
administrativo

Se asigna localidad. Preferentemente se ingresara en la
localidad en la que reside el usuario, si no lo hubiere se da
opcién en otra localidad cercana.

Usuario

Periodo de prueba una vez que se cerciora que hay cupo,
el usuario se integra al club por u periodo a prueba de
quince dias, en él conocera las actividades que se llevan a
cabo

coordinacion de atencién a
adultos mayores/auxiliar
administrativo

Llenado de formatos, el usuario entrega e la oficina de
atencién a adultos mayores al personal administrativo los
documentos que son requisitos para integrar su
expediente, realizando en ese momento el llenado de
formatos por el usuario.

coordinacion de atencion a
adultos mayores/auxiliar
administrativo

Asignan horarios en la localidad solicitada por el usuario

coordinacion de atencion a
adultos mayores/usuario

Se ejecuta el programa queda inscrito al club o casas de dia
correspondiente

coordinacion de atencion a
adultos mayores/auxiliar
administrativo

Se realiza informe programadtico. Se realiza informa de
actividades, platicas, festejos que se llevan a cabo los
grupos.

coordinacion de atenciénia
adultos mayores/auxiliar
administrativo/UIPPE

Entrega informe programatico'se realizajinforme mensual

UIPPE

Se recibe informe se acusa informe mensual

coordinacion de atencion a
adultos mayores/auxiliar
administrativo

Archivo se integra a archivo general

coordinacion de atencidn a
adultos mayores/auxiliar
administrativo

Fin




DlAGRAMA DE BELOQUE

INSCRIPCION A CASA DE DIA O CLUBS

UIPPE

COORDINACION

USUARID

=

Se recibe informa mensual
de actividades programadas

Se acusa de recibido el
informe mensual de
actividades programadas

5= evalua 5l hay
cupo en dub

0RO

O

INICIO

Solicita el ingreso a
club o casa de dia

Se quedaen Se asigna
lista de localidad a cub
BSpEra a periodo de

prueba

Asiste a dub por un
periodo de 15dias a
periodo de prueba

Se apertura expediente con el
llenado de formato 1

Se asigna dias y horarios para la
asistencia en los grupos

H

Ejecuta el programa
presupuestario

|

Se realizainforme mensual de
— actividades

Se resguarda en archivo de
coordinacidn, el informe de
actividades

P

FIN

5l
Decide

continua

NO




VII ASESORIA JURIDICA A PERSONAS ADULTAS MAYORES

torgar asesorias juridicas a las personas adulto mayor en materia familiar, de derechos humanos,

de procedimientos administrativos a nivel municipal mediante la adscripcidn de instrumentos
mo convenios, actas informativas, oficios con la finalidad de otorgar certeza juridica en asuntos que
a sus personas adulto mayor.

e: por procedimiento es aplicable a todas las personas adulto mayor del municipio de Teoloyucan que
an asesoria juridica que realicen denuncia de vulneracion de derechos de personas adulto mayor.

FERENCIAS JURIDICO ADMINISTRATIVO

onstitucion politica de los Estados Unidos Mexicanos
Constitucion politica del Estado Libre y Soberano de México.
Cddigo Civil del Estado de México

Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Cddigo Penal

Manual para la Planeacién, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal del Ejercicio Fiscal del afio en
curso.

Ley orgdnica municipal

Ley De Personas Adulto Mayor Del Estado De México

Ley De Violencia Del Estado De México.

Ley De Asistencia Social Del Estado De México Y Municipios

Lineamientos Operativos Del Programa “E003”:Servicios A Grupos Con:Necesidades Especiales.
Ley de Violencia

Ley Que Crea Los Organismos Publicos. Descentralizados De Asistencia Social, De Caracter Municipal,
denominados Sistemas Municipales Para El Desarrollo Integral de la Familia.



ADES DE LAS UNIDAD EJECUTORA Y PUESTOS QUE INTERVIENEN EN EL PROCEDIMIENTO.

ejecucion de los procedimientos de denuncias recibidas por vulneracidn de derechos a personas
de asesorias juridicas otorgadas al mismo grupo atareo.

su firma los reportes mensuales de actividades programadas entregados a UIPPE.

ar el archivo de los expedientes aperturados por asesorias juridicas y procedimientos por vulneracion
os de personas adulto mayor.

NSABILIDAD DEL GRUPO MULTIDISCIPLINARIO DE ADULTO MAYOR
ibir las denuncias de vulneracién de derechos a personas adulto mayor

onvocar a grupo multidisciplinario para la realizacidon de visitas domiciliarias a personas adulto mayor por
eporte de probable vulneracién de derechos.

Realizar acompainamiento al grupo multidisciplinario en la realizacién de visita domiciliaria

Firmas los convenios y/o actas informativas derivadas de la sustanciacién en los procedimientos de probable
vulneracion a apersona adulta mayor.

Realizar acompafiamiento a personas adulto mayor a Fiscalia especializada en caso de que el adulto mayor sea
victima de vulneraciéon de sus derechos.

JURIDICO ADSCRITO A LA COORDINACION DE ATENCION A ADULTOS MAYORES DE TEOLOYUCAN
1.Recibir las denuncias por vulneracién de derechos de personas adulto mayor

2.Aperturar expediente asignandole nimero consecutivo

3.Llenado de llenado de denuncia y/o asesoria juridica

4.Analisis de competencia del asunto

5.Firma de citatorios

6.Acompaiiamiento a las visitas domiciliarias a las persona s adulto. mayor, en coordinacién con los integrantes
del grupo multidisciplinario.

7.Elaboracion de convenios.
8.Elaboracion de actas informativas
9.Elaboracion de oficios a autoridades administrativas

10.0torgar asesorias juridicas a personas adulto mayor en materia familiar, civil. penal, de derechos humanos y
procedimientos ante autoridades administrativas municipales.

11.Realizar informes de avances, estatus e informes mensuales a su superiores jerarquicos y UIPPE.



o Mayor: persona de 60 afios cumplidos o mas.
dadano mayor de 60 afios 0 mas.

e vulneracién de derechos: acto que realiza un ciudadano para informar a la autoridad competente
bandono, omision de cuidados o la violencia fisica, emocional hacia una persona adulto mayor.

tencia: en el sentido estricto de jurisdiccién por territorio y facultades de la unidad ejecutora.

orio: documento que firma la autoridad competente en el que se fija el dia, mes, afio y hora en el que se
era comparecer un ciudadano el cual se involucra en una situacidn juridica.

mparecencia: es la presencia que un ciudadano o usuario realiza ante una autoridad.

Actuaciones: es la constancia documentada que realiza una autoridad dentro de un expediente en la
sustanciacién de un procedimiento.

Actividades programadas: son las actividades que la autoridad estad obligada a cumplir, mismas que fueron
programadas en la etapa de planeacidn y presupuestacion en la ejecucién de programas presupuestarios del
ejercicio fiscal en curso.

Informe mensual: documento que realiza la unidad obligada en la ejecucidn de programas presupuestarios,
mismos que se entregan a la unidad de informacién, planeacién, programacion u evaluacién.

Acta informativa: es el documento juridico en el que la ciudadania bajo protesta de decir verdad narra a la unidad
ejecutora un hecho no constitutivo de delito, pudiéndose esta autoridad cerciorarse de dichos acontecimientos.

Convenio: es el documento en el que las partes que intervienen manifiestan su voluntad referente a hechos que
los involucran en el cual se obligan reciprocamente.

Asesoria juridica: es la orientacién juridica que se brinda a una persona adulto mayor por parte del servidor
publico especializado.

INSUMOS
Identificacion oficial
copia d identificacidn oficial

POLITICAS

El tramite para solicitar asesoria juridica solo se otorgara a personas adultas mayores y debera ser solicitada de
manera presencial.

La sustanciacién de procedimientos solo se substanciara con la conformidad del usuario.



LLO DE PROCEDIMIENTOS

DE PERSONAS ADULTO MAYOR A CLUBS O CASAS DE DIA

administrativa

Actividad

Solicitud de informes el usuario acude a la oficina de
atencién a adultos mayores a solicitar informes para
ingresar a los club o casa de dia adulto mayor

coordinacion de atencién a
adultos mayores/auxiliar
administrativo

Se evalula. Se verifica con la instructora si hay cupo para
nuevo ingreso en el club o casa de dia de la localidad donde
reside el usuario.

coordinacion de atencién a
adultos mayores/auxiliar
administrativo

Se asigna localidad. Preferentemente se ingresara en la
localidad en la que reside el usuario, si no lo hubiere se da
opcién en otra localidad cercana.

Usuario

Periodo de prueba una vez que se cerciora que hay cupo,
el usuario se integra al club por un periodo a prueba de
quince dias, en él conocera las actividades que se llevan a
cabo

coordinacion de atencién a
adultos mayores/auxiliar
administrativo

Llenado de formatos, el usuario entrega en la oficina de
atencién a adultos mayores al personal administrativo los
documentos que son requisitos para integrar su
expediente, realizando en ese momento el llenado de
formatos por el usuario.

coordinacion de atencion a
adultos mayores/auxiliar
administrativo

Asignan horarios en la localidad solicitada por el usuario

coordinacion de atencion a
adultos mayores/usuario

Se ejecuta el programa queda inscrito al club o casas de dia
correspondiente

coordinacion de atencion a
adultos mayores/auxiliar
administrativo

Se realiza informe programadtico. Se realiza informa de
actividades, platicas, festejos que se llevan a cabo los
grupos.

coordinacion de atenciénia
adultos mayores/auxiliar
administrativo/UIPPE

Entregainforme programatico'se realizajinforme mensual

UIPPE

Se recibe informe se acusa informe mensual

coordinacion de atencion a
adultos mayores/auxiliar
administrativo

Archivo se integra a archivo general

coordinacion de atencidn a
adultos mayores/auxiliar
administrativo

Fin




DIAGRAMA DE BLOGUE

INSCRIPCION & CASA DE DIA O CLUBS

UIPPE

COORDIMACION USUARID

o

@

Se asigna dias y horarios para la
@ asistenda en los grupos
@

Se recibe informa mensual
de aclividades programadas

Se acusa de recibido «l
informe mensual de
activid ades programadas

)

B o [

Solicita el ingreso a
club o casa de dia

= evalua = hay
cupoen dub

’Tm@G

Asiste a dub por un

Se quedaen Se asigna periodo de 15dias a
lista de localidad a club periodo de prueba
espera a periodo de

prueba
Se apertura expediente con el 5l

llenade de formato 1 Decide

'|

continua

NO

H

Ejecuta el programa
}' presupuestario

|

Se realizainforme mensual de
mE actividades

Se resguarda en archivo de
i coordinacian, el informe de
actividades




RIPCION DE PERSONAS ADULTAS MAYORES A LOS CLUBES Y CASAS DE DIA QUE SE ENCUENTRAN
MUNICIPALIDAD DE TEOLOYUCAN.

lizar inscripciones de las personas adultas mayores en los diferentes clubes o casas de dia que se
n el municipio de Teoloyucan, con la finalidad de que este grupo etario realice actividades
culturales, manuales y académicas que contribuyan a su sano esparcimiento y desarrollo

E. Este procedimiento es aplicable en todas las personas adultas mayores del municipio de Teoloyucan
liciten inscripcién los diferentes clubs y casas de dia que se encuentran en la municipalidad siempre y

EFERENCIAS JURIDICO ADMINISTRATIVO
Constitucion Politica De Los Estados Unidos Mexicanos
Constitucion Politica Del Estado Libre Y Soberano De México.

Manual Para La Planeacion, Programacién Y Presupuesto De Egresos Municipal Del Ejercicio Fiscal Del Afio En
Curso.

Ley Organica Municipal
Ley De Personas Adulto Mayor Del Estado De México
Lineamientos Operativos Del Programa “E003” Servicios A Grupos Con Necesidades Especiales.

Ley Que Crea Los Organismos publicos Descentralizados De Asistencia Social, De Caracter Municipal,
Denominados Sistemas Municipales Para El Desarrollo Integral De La Familia

RESPONSABILIDADES DE LA UNIDAD EJECUTORA Y PUESTOS QUE INTERVIENEN EN EL PROCEDIMIENTO
UNIDAD EJECUTORA
Coordinador de Atencion a Adultos Mayores del.Sistema DIF de Teoloyucan

Supervisar la atencion del usuario al solicitarinscripcion a las casas de dia, o clubs
Supervisar la ejecucion de las actividades programadas en los diferentes clubs o casas de dia
Mantener a su resguardo de los expedientes de inscripcion a casas de dia, o clubs

Validar con su firma los informes de actividades programadas entregadas a la UIPPE.

Auxiliar Administrativo Adscrito a la Coordinacion de Atencién A Adultos Mayores

Atender por primera vez aquellos usuarios que deseen inscribirse a las casas de dia o clubs.

Consultar con las instructoras si existe cupo en los clubs /casas de dia para que el usuario inicie su periodo de
prueba

Realizar el llenado de formato de inscripcion



ocumentos sean correctos y estén actualizados, guia al adulto mayor para el llenado de formato
realiza la captura del formato electrénico con los datos, da de alta el nombre del mayor en listas

ediente de inscripcion
informes mensuales de actividades programadas para ser entregados a UIPPE.
formes mensuales debidamente acusados

ion de formatos para reporte de actividades

RUCTORAS

Elaboracién de cronogramas

Pase de asistencia de adultos mayores inscritos en casas de dia /clubs

Ejecucion de actividades de las actividades programadas

Toma de fotografias para evidencia en la ejecuciéon de actividades programadas

Entrega de informacidn al auxiliar administrativo para la elaboracién de las actividades programadas.

DEFINICIONES
Persona adulto mayor: persona de 60 afios cumplidos o mas.
Usuario: ciudadano mayor de 60 afios o mas.

Casas de dia: lugar donde los adultos mayores desarrollan las actividades programadas, las cuales contribuyen
a su formacion y desarrollo humano.

Club: espacio comunitario donde se promueve las actividades programadas, donde los adultos mayores
socializan.

Expediente: es la compilacién"de’ documentos personales de los adultos mayores que son requisitos para la
inscripcién a casa de dia o clubs.

Actividades programadas: son las actividades que la autoridad estd obligada a cumplir, mismas que fueron
programadas en la etapa de planeacién y presupuestacion en la ejecucién de programas presupuestarios del
ejercicio fiscal en curso.

Informe mensual: documento que realiza la unidad obligada en la ejecucidon de programas presupuestarios,
mismo que se entrega a la unidad de informacion planeacién, programacion u evaluacion.

Cronograma: documento juridico en el que la ciudadania bajo protesta de decir verdad narra a la unidad
ejecutora un hecho no constitutivo de delito, pudiéndose esta autoridad cercir dichos acontecimientos.



amafo Infantil Fondo Blanco Actuales

ple De INE Legible

RP Actualizada Verificada Por Registro Civil

Simples De Credencial Inapam

Acta de nacimiento

mprobante de Domicilio

roquis Con Referencias De Ubicacién

1 Copia De Tipo sanguineo

1 Copia De INE De Familiar Responsable con NUumero telefdnico
2 Copias De Carnet De Seguridad Social

2 Copias De Comprobante de Vacunacién Covid-19

folder tamafio carta el color dependerd del grupo en que se inscriba
1 Cubre Hoja

inscripcidn De Adultos Mayores

Lista De Asistencia

ejecucion De Actividades

Reporte De Actividades

POLITICAS

El trdmite de inscripcidn solo se realizara una vez que la persona‘adulto mayor haya cumplido su periodo de
asistencia al club o casas de dia asignado a prueba durante quince dias.

Las inscripciones solo se realizaran si la persona adulto mayor cumple con todos los requisitos solicitados.

VIl LLENADO DE FORMATOS INSCRIPCION



e llenado de formato de inscripcion

atos van llenados con tinta azul.

DIF " EeTADO DE oy
; : MEXICO
TEQLOYUCAN MEXICO iEl poder de servir!

FORMATO DE INSCRIPCION A LA CASA DE DIA:

Sistema Municipal para el Desarrolio Integral de la Familia Teoloyucan

Fecha:
Nombre de |a persona mayor:

FOTO

Domicilio:

Teléfono: Escolaridad:

Lugar de origen: Ocupadion:

Fecha de nacimiento (dia/mes/afio):

Actividades en Ia(s) que desea participar:

Padecimiento (s):

Tipo de sangre:

Medicamentos y dosis que toma para su padecimiento:

Institucién o médico que le atiende: (Nombre y teléfono):

Nombre de 2lgén familiar al que se le pueda avisar en caso de accidente:

Domicilio:

Teléfono de casa: Teléfono personal:

:] Lei y acepto el regilamento interno de Iz casa de dia

Presenta certificado médico D Si D No

Presenta identificacién oficial con fotografia D si D No

Padeci COVID-19  Si No Vacunado (a) contra COVID-19  Si

No

NOMBRE Y FIRMA DEL ENCARGADO DE CASA DE DiA

1.colocar el nombre del grupo /casa de dia.
2.la fecha en que se finaliza la inscripcién

3.Nombre completo del Adulto Mayor

NOMBRE Y FIRMA SOLICITANTE NOMBRE Y FIRMAR DEL FAMILIAR



ccién en la que reside el adulto mayor
mero telefénico

rado de escolaridad del adulto mayor
lugar de origen del adulto mayor

a ocupacion del adulto mayor

r la fecha de nacimiento colocando el dia, mes y afio

a.
.colocar los padecimientos que tiene el adulto mayor.
2.colocar el tipo de sangre del adulto mayor

13.detallar el nombre y dosis de los medicamentos que toma.

ocar las actividades en las que desea participar el adulto mayor que ya experimento en su periodo de

14. colocar el instituto del que es derechohabiente el adulto mayor y nimero telefénico de esta mismo.

15.nombre del familiar para avisar en caso de emergencia

16. colocar el domicilio del familiar responsable del adulto mayor
Teléfono de cas del familiar responsable

18. Colocar el nimero celular del familiar del adulto mayor

19. Marcar con una x si acepta el reglamento del grupo colocar nombre del grupo.
20.Marcar con x si presento certificado medico

21. Marcar con x si presento identificacién con fotografia.

22.Marcar con x si padecié COVID el adulto mayor

23. Marcar con x si esta vacunado contra covid-19

24.Colocar nombre y firma del adulto mayor

25. Colocar nombre y firma del familiar responsable del adulto mayor

26. Colocar firma de la coordinadora.

14.16 Llenado de formatos de carta responsiva de actividades
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MEXICO&

iEl poder de servir!

g ESTADO DE

i MEXICO

GOBIGRHO DEL l ESTADO DE ]

CARTA RESPONSIVA PARA ACTIVIDADES EXTERNAS
Fecha_(i}

~ Yo (2)
con identificacion

(4)

oficial con fotografia MNo:  (3) domicilio en Calle

Namero Exterior (5)____

Colonia (6) g C.P.(7) Municipio (8)
Teléfono Fijo (9) Teléfono Celular ( 10) —
CURP(i1) _Estado Civil (12) Grado de Estudios (13) -

integrante del Grupo de Adultos Mayores denominado: (14) __

Bajo mi responsabilidad, deseo asistir a las actividades externas que programe la Coordinaciéon de Atencién a
Adultos Mayores; asimismo, aulorizo a esta o al SMDIF de: (15)

: it para qué, en caso de algin accidente o
enfermedad, me trasladen al servicio médico que consideren adecuado, aclarando gue seremos mi familia y yo
quienes solventaremos los gastos.

Todos los datos asentados en este formato son fidedignos

-

Padece alguna enfermedad (16)

Si (] no [

Soy alérgico a: (17)

ANTECEDENTES MEDICOS

Cual __

otro ___

Institucion o médico que me atiende: (18)

No. de clinica o domicilio del médico: (19)

Teléfono de la clinica o el médico: (20)

Nombre de un familiar responsable (21)

Parentesco(22)

Calle {23)

Namero Exterior (24)

Colonia (25)__ _

C.P. (26) Municipio (27) ______

Teléfono Fijo (28)

Teléfono Celular (29)

PERSONA ADULTA MAYOR
(30)

Nombre y Firma

FAMILIAR RES)PONSABLE
1

Nombre y Firma

RE200C01010002005/654/2019

Instrucciones de llenado de formato de carta responsiva para actividades externas
Todos los formatos van llenados con tinta azul

Colocar la fecha correspondiente de la carta responsiva para la actividad que se realice externa.
Colocar el nombre del adulto mayor.

Colocar el numero telefénico del adulto mayor y del familiar responsable del adulto mayor.
Colocar el domicilio del adulto mayor.

Colocar el cédigo postal.

Colocar el municipio.

oA wWwN PR



su CURP

de su estado civil.

o de grado de estudio.

ar el nombre del grupo.

do de autorizacién para asistir a una actividad externa.
ado de antecedentes médicos.

realizan las preguntas de que enfermedad padece el adulto mayor.
enado de que institucién o medico pertenece el adulto mayor en caso de una emergencia.
umero de clinica al que pertenece.

. Numero de teléfono de la clinica o médico que pertenece.

. Nombre del familiar responsable.

. Parentesco con el adulto mayor

. Domicilio

. Numero exterior

. Colonia

. Cdodigo postal

. Municipio

. Teléfono fijo

. Teléfono celular

. Nombre y firma del adulto mayor

. Nombre y firma del familiar responsable.

14.17. Cronograma de actividades
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de cronograma de las cuatro casas de dia y de los 11 grupos de club de las actividades que se
n en el cronograma
erapeuta grupal
terapeuta en pareja
a terapeuta con toalla y pelota.
ga terapeuta en pilates.
ga terapeuta a morfologia
oga terapéutica risa terapia.
Yoga terapéutico con toalla y pilates.
Yoga terapéutico en actividad fisica.
. Yoga terapéutico en manualidades.
. Yoga aroma terapia.
. Yoga ensilla de rueda y lectura.
. Yoga en colchoneta y meditacién.
. Yoga en silla y meditacion.
. Yoga en colchoneta y juego de mesa.
. Dindmica de romper hielo.
. Servicios médicos.
. Actividad fisica
. Taller de musico terapia.
. Revisiéon medica una vez al mes.
. Platicas psicoldgicas una vez al mes.
. Taller de baile.
. Festejo de cumpleafieros una vez al mes.
. Taller de cocina.
. Cine en las casas de dia.
. Yoga terapeuta con apoyos.
. Actividades civicas.
. Accesorias juridicas.




do de la lista de asistencia.

R o LISTA DE ASISTENCIA D I F

G RU Po TEOLOVUCAN
LUGAR Y HORARIO DIA QUE SE IM PART[ LA MATERIA
TOTAL DE
NUM [NOMBRE COMPLETO ASISTENCIA

Cumplir con todos los documentos correspondientes para ser ingresado a casa de adulto mayor o club.
Designacion del grupo y nombre al que pertenezca.

Tener registrado el grupo.
Ya teniendo el grupo completo se reallza el IIenado del grupo correspondlente
Asi mismo ya teniendo Ia lista completa se hace el pase de lista.

vk wN e




“2025,Bicentenario de la Vida municipal en el Estado de México”

e  LISTA DE ASISTENCIA A CHEQUEOS MEDICOS

NOMBRE SPO2 | GLUCOSA | PESO

[
TALLA  [F/C | PRESION | FIRMA

fr \?RESPONSABLE DEL CHEQUEO COORDINACION ADULTOS MAYORES

R S SR T R R 7
Av. Hidalgo, No.19 Tlatilco, C.P. 54770, Teoloyucan Estado de México.

Lista de asistencia de chequeos médicos.

2. Se programa un cronograma para los chequeos médicos de cada grupo de las cuatro casas de diay los 11
clubs.

3. Casa de dia Santa cruz del monte.

4. Casa de dia san Bartolo

5. Casa de dia santa cruz Teoloyucan.

6. Casa de dia san juan.

7. Club Zimapan

8. Cinco clubs cabecera municipal de DIF central

9. Club Santa maria.

10. Club Analco.

11. Club san Sebastian.

12. Club Santiago.

13. Club Santo tomas.

14. Se realizan los chequeos médicos una vez al mes, sirve para tener un mejor control del adulto mayor.



s de psicologia.

Se realiza un cronograma para organizar las platicas correspondientes.
Se programan las platicas para los once clubs y las cuatro casas de dia.
Casa de dia Santa cruz del monte.

Casa de dia san Bartolo

Casa de dia santa cruz Teoloyucan.

Casa de dia san juan.

Club Zimapan

Cinco clubs cabecera municipal de DIF central

. Club Santa maria.

10. Club Analco.

11. Club san Sebastian.

12. Club Santiago.

© o NV A WN R



laticas de psicologia sirven para mejorar su estado emocional y sin son requeridas individuales
n se les otorga.

de eventos dirigidos a adultos mayores.

“2025,Bicentenario de Ja Vida Municipal en el

INSTRUCTOR RESPONSABLE

Av. Hidalge, No19 Tiatllco,

Se llena poniendo la asistencia a los diferentes eventos a los que asisten los adultos mayores.
Asisten los once clubs y las cuatro casas de dia.

Casa de dia Santa cruz del monte.

Casa de dia San Bartolo.

Casa de dia Santa cruz Teoloyucan.

vk wnN e



dia San juan.

apan.

lubs cabecera municipal de DIF central.
anta maria.

Analco.

San Sebastian.

b Santiago.

ub santo tomas.

Asistencia a los cumpleaiios.

. Asistencia a los eventos civicos.

. Asistencia a los eventos a donde invitados.



de apoyo.

ESTADO :
ﬁ MEXICO

E) ESTADO DE
EXICO«

(E1 poder de servir!

D Ir Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de México
Coordinacién de Atencidn a adultos Mayores

ESTADO DE MEICO

TOLUCA, MEXICOA _ DE DE 2025.
RECIB |: DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL
ESTADO DE MEXICO UN BASTON DE UN PUNTO.
RECIBE:

NOMBRE:

FECHA DE NACIMIENTO:

SEXO:

ESTADO CIVIL:

DOMICILIO (CALLE, NO.):

COLONIA:

MUNICIPI0O:

ENTIDAD FEDERATIVA:

CODIGO POSTAL:

CURP:

TELEFONO BENEFICIARIO:

TELEFONO CONTACTO:

FIRMA:

Se abre una convocatoria de Toluca.

Asiste al DIF municipal y solicita un aparato funcional

Estudio socioecondémico.

Si es de recurso bajo se les solicita los requisitos.

Presentar requisitos y documentacidn, Requisitos 1. 60 afios cumplidos 2. INE dos copias 3. CURP dos

copias

6. Certificado médico que verifique que realmente necesita el aparato funcional 5. Un recibo de luz o de
teléfono

7. Un croquis de localizacion

vk wN e



eros telefdnicos.

cién de documentos.

r en metadatos a CAM de Toluca si toda la documentacion es correcta.
dran los aparatos funcionales.




mato de registro de adulto mayor.

DIRECTORIO TELEFONICO DE CASADEDIA || clus[ |

DIFE

TEQOLOYUCAN

N° NOMBRE DEL ADULTO MAYOR

TELEFONO

FAMILIAR O RESPONSABLE

TELEFONO

1. Estosson los requisitos que lleva el formato del directorio de casa de dia/ club.
2. Se marca con una x si pertenece a casa de dia o club.




el nombre de club o casa de dia.
ca el nombre del adulto mayor.
ca su numero telefdnico.
oca el nombre del familiar o responsable.
loca el nimero telefdnico del familiar o responsable.
oloca la firma.



XI GRUPO MULTIDISCIPLINARIO

rupo multidisciplinario son equipos formados por profesionales de diversas especialidades que
aboran para alcanzar un objetivo comun para el bienestar del adulto mayor que atenderd los casos
violencia y/o maltrato en este sector poblacional. Dicho grupo estd integrado por las areas de Trabajo
ocial, Médico Juridico, Gerontdlogo y Psicdlogo quienes cuenta con nombramiento y cédula profesional.

ncias Juridicas.

e las Personas Adultas Mayores del Estado de México, publicada en la Gaceta de Gobierno en fecha 17 de

rticulo 1°de la Constitucion Politica de lo Estado Unidos Mexicanos
Articulo 5 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de México

Articulo 1, 2 fraccién 111, IX, X, 2 bis, Articulo 3° fraccién I, Articulo 5, 6, 7 fraccidn |, IV, V; Articulo 8, 18 fraccion
LIV, VI, IX, XV, XVI, XVII, Articulo 53, 555, 61, 62, 63, y Titulo Primero, Capitulo Primero, Articulo 2y 5
fracciones Il, IV y X, XllI, Capitulo Segundo, Articulo 7 fraccién IV, Capitulo Tercero, Articulos 8 y 10 fracciones
IV, VIl y IX; Titulo Segundo, Capitulo Unico Articulo 12 fraccién IIl, IV, X1Il fraccién I, XVI, XVIII, fracciones VII, Xl
y XVII de la Ley de Asistencia Social del Estado de México.

Definiciones:
Persona Adulto Mayor: persona de 60 afios cumplidos o mas.
Usuario: ciudadano mayor de 60 afios o0 mas.

Denuncia de vulneracion de derechos: acto que realiza un ciudadano para informar a la autoridad competente
sobre el abandono, omision de cuidados o la violencia fisica, emocional hacia una persona adulto mayor.

Competencia: en el sentido estricto dejurisdiccion por territorio y facultades de la unidad ejecutora.

Citatorio: documento que firma la autoridad competente en-el . que se fija el dia, mes, afio y hora en el que se
debera comparecer un ciudadano el cual se involucraen una‘situacion juridica.

Comparecencia: es la presencia que un ciudadano o usuario realiza ante una autoridad.

Actuaciones: es la constancia documentada que realiza una autoridad dentro de un expediente en la
sustanciacion de un procedimiento.

Casos vulnerables: se refiere a la condicién de ser susceptible de ser lastimado o herido, ya sea fisicamente o
moralmente. Se aplica tanto a individuos como a grupos sociales, dependiendo de su capacidad para prevenir,
resistir y sobreponerse a un impacto o acontecimiento. Los grupos vulnerables son aquellos que, debido a sus
caracteristicas de desventaja, requieren un esfuerzo adicional para incorporarse al desarrollo y a la convivencia,
como son las personas de la tercera edad, personas con discapacidades, mujeres, nifios, pueblos indigenas, etc.



: es la orientacién juridica que se brinda a una persona adulto mayor por parte del servidor
lizado.

ica: Proceso en el que un profesional de la salud, como un médico o un enfermero, entrevista a un
diagnosticar y tratar una enfermedad o condicién médica.

n psicoldgica: Una intervencién psicoldgica es el proceso a través del cual un profesional de la
aplica principios y técnicas para ayudar a un individuo o grupo a comprender, superar, prevenir o
problemas o dificultades, mejorando su bienestar y promoviendo el crecimiento personal.

de trabajo social: El trabajador social estudia y valora la situacién de cada persona o grupo que atiende
objetivo de determinar la actuacién adecuada.

ad de Género de hombre y mujer: Es una construccion social y cultural que establece los roles,
portamientos, actividades y atributos que una sociedad considera para los adultos mayores vulnerables.

roteccion civil: Es el conjunto de acciones, medidas y sistemas destinados a prevenir, reducir y atender los
riesgos y efectos de desastres naturales o provocados por el ser humano.

Coordinadora: Es la persona encargada de planear, organizar y dirigir el trabajo de un equipo conformado por
profesionales de distintas areas del conocimiento, con el objetivo de integrar sus aportaciones para brindar una
atencioén integral y de calidad.



Reporte ciudadano a DIF central

de atencién a
mayores/auxiliar

Comienza el procedimiento para la atenciéon multidisciplinaria al adulto
mayor en situaciéon de vulnerabilidad.

Se hace una valoracién médica respecto a las condiciones de salud en las
gue se encuentra el adulto mayor venerable.

Obtencion de Informacion para localizar a familiares o posibles redes de
apoyo.

Intervencion en crisis.

En ausencia de redes de apoyo orienta para realizar una denuncia por
abandono del adulto mayor vulnerable.

Todo el equipo multidisciplinario y
la coordinacion del adulto mayor,
unidad de seguridad ciudadana de
género (2 policias de ambos
géneros)

Todo el equipo traslada al adulto mayor venerable al Ministerio publico
para realizar la denuncia por abandono y se determina la situacion del
mismo.

Todo el equipo multidisciplinario y
la coordinaciéon del adulto mayor,
unidad de seguridad ciudadana de
género (2 policias de ambos
géneros)

Todo el equipo traslada al adulto mayor venerable a un refugio temporal
en tanto se localizan a familiares o redes de apoyo.

Coordinaciéon de atencion a

adultos

Seguimiento del caso.




GQ/;\

COORDINACION USUARIO
@[ INICIO ]
Valoracién
médica —

Localizar a familiares o posibles ‘\
redes de apoyo

NO

Intervencién psicoldgica

!

Denuncia ante MP

Traslado a refugio o resguardo

Seguimiento

)

Se resguarda en archivo de coordinacion

FIN

s

Reporte ciudadano

Apoyo para reunir
al adulto con su
familia




atos funcionales, aparatos auditivos, frazadas,

ario

Solicitud del ciudadano a DIF central

ordinacién de atencién
adultos mayores/auxiliar
dministrativo

Comienza el procedimiento de entrega de poyo, se le
informa al usuario de los documentos necesarios para ser
candidato:

-Acta de nacimiento

-CURP

-Comprobante de domicilio

-Certificado Médico

-Credencial de elector

Coordinaciéon de atencidn
a adultos mayores/auxiliar
administrativo

El usuario es ingresado a la plataforma de Metadatos.

DIFEM

Informa cuando, dénde y a qué hora serd entregado el
apoyo

Coordinacién de atencién
a adultos mayores/auxiliar
administrativo

Informa al usuario sobre la entrega del apoyo

Coordinacién de atencién
a adultos mayores/auxiliar
administrativo

El usuario es llevado al lugar de entrega del apoyo y
posteriormente es trasladado nuevamente a DIF central
Teoloyucan

DIF Central

Se hace entrega simbdlica en el municipio de Teoloyucan
de los apoyos otorgados

DIAGRAMA DE BLOQUE
ENTREGA DE APARATOS FUNCIONALES, APARATOS AUDITIVOS, FRAZADAS

| COORDINACION

USUARIO




Se informa de los
requisitos

Ingresa a la plataforma Metadatos

DIFEM asigna lugar y hora de entrega

Informa al usuario de fecha, lugar y hora
de entrega de apoyo

|

Tras gar de entrega y regreso a
IF Teoloyucan

Entrega simbdlica en DIF Teoloyucan

Se resguarda en archivo de coordinacién el
proceso

FIN

O]

Solicitud a DIF Central

Usuario trae
documentacion




pertenecen al grupo multidisciplinario

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA TEOLOYUCAN ’
ESTADO DE MEXICO 2025-2027. ;

TEOLOYUCAN

2025 - 2027

Teoloyucan, Estado de Méxicoa 8 de Julio del 2025.

NOMBRAMIENTO

El que subscribe Lic. Miguel Yunuel Rojas Flores Director del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Teoloyucan, Estado de México; con fundamento a lo dispuesto por el Articulo 13 fraccién VilI, de la Ley que crea a los
Organismos Publicos Descentralizados de Asistencia Social de caricter Municipal denominados Sistemas Municipales para
el Desarrollo Integral de la Familia, se otorga el presente nombramiento al:

C. EMMA MARGARITA RUBIO AGUILAR

Para desempenarse como COORDINADORA DEL GRUPO MULTIDISCIPLINARIO DE LA COORDINACION DE ADULTO MAYOR
del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Teoloyucan, Estado de México mismo que se debers
cumplir bajo la primicia del cuidado al préjimo basado en nuestro principiode distincién del humanismo e incorporando
atribuciones y obligaciones establecidas con la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion del
Estado Libre y Soberano de México, con base a las funciones, previstas en la Ley Organica Municipal de Estado de México,
Ley que crea a los Organismo Publicos Descentralizados de Asistencia Social de caracter Municipal denominados Sistema
Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia, la Ley de Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios;
y demds disposiciones aplicables .

ATENTAMENTE

ILAR GARCIA ASTURIAS LIC. MIG

Presidenta

Av. Hidalgo, No.19 Tiatilco, C.P. 54770, Teoloyucan Estado de México.
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TEOLOYUCAN

2025 - 2027

Teoloyucan, Estado de Méxicoa 8 de Julio del 2025.

NOMBRAMIENTO

El que subscribe Lic. Miguel Yunuel Rojas Flores Director del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Teoloyucan, Estado de México; con fundamento a lo dispuesto por el Articulo 13 fraccidn VI, de |a Ley que crea a los
Organismos Publicos Descentralizados de Asistencia Social de caricter Municipal denominados Sistemas Municipales para
el Desarrollo Integral de la Familia, se otorga el presente nombramiento al:

ROSA MARIA FLORES RAMIREZ

Para desempefiarse como PROTECTORA CIVIL PARAMEDICO DE LA COORDINACION DE ADULTO MAYOR del Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Teoloyucan, Estado de México mismo que se debera cumplir bajo la
primicia del cuidado al préjimo basado en nuestro principio de distincion del humanismo e incorporando atribuciones y
obligaciones establecidas con la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion del Estado Libre y
Soberano de México, con base a las funciones, previstas en la Ley Organica Municipal de Estado de México, Ley que crea
a los Organismo Publicos Descentralizados de Asistencia Social de caricter Municipal denominados Sistema Municipales
para el Desarrollo Integral de la Familia, la Ley de Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios; y demas
disposiciones aplicables .

ATENTAMENTE

Presidenta

Av. Hidalgo, No.19 Tiatilco, C.P. 54770, Teoloyucan Estado de México.
—)
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Teoloyucan, Estado de México a 8 de Julio del 2025.

NOMBRAMIENTO

El que subscribe Lic. Miguel Yunuel Rojas Flores Director del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Teoloyucan, Estado de México; con fundamento a lo dispuesto por el Articulo 13 fraccién ViiI, de la Ley que crea a los
Organismos Publicos Descentralizados de Asistencia Social de caracter Municipal denominados Sistemas Municipales para
el Desarrollo Integral de la Familia, se otorga el presente nombramiento al:

LIC. ROSARIO ADILENNE SAUCEDA LEYVA

Para desempefiarse como OFICIAL DEL GRUPO MULTIDISCIPLINARIO DE LA COORDINACION DE ADULTO MAYOR del
Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Teoloyucan, Estado de México mismo que se deberad cumplir
bajo la primicia del cuidado al préjimo basado en nuestro principio de distincién del humanismo e incorporando
atribuciones y obligaciones establecidas con la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion del
Estado Libre y Soberano de México, con base a las funciones, previstas en la Ley Organica Municipal de Estado de México,
Ley que crea a los Organismo Publicos Descentralizados de Asistencia Social de caracter Municipal denominados Sistema
Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia, la Ley de Trabajo de los Servidores Plblicos del Estado y Municipios;
y demads disposiciones aplicables .

ATENTAMENTE

GARCIA ASTURIAS LIC. MIGUE UN JE

-l -
Presidenta Director

Av. Hidalgo, No.19 Tiatilco, C.P. 54770, Teoloyucan Estado de México.
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ESTADO DE MEXICO 2025-2027.

Teoloyucan, Estado de Méxicoa 8 de Julio del 2025.

NOMBRAMIENTO

El que subscribe Lic. Miguel Yunuel Rojas Flores Director del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Teoloyucan, Estado de México; con fundamento a lo dispuesto por el Articulo 13 fraccién VI, de la Ley que crea a los
Organismos Publicos Descentralizados de Asistencia Social de caracter Municipal denominados Sistemas Municipales para
el Desarrollo Integral de la Familia, se otorga el presente nombramiento al:

LIC. MA. DE LOURDES DORANTES DONIZ

Para desempefiarse como PSICOLOGA SOCIAL DEL GRUPO MULTIDISCIPLINARIO DE LA COORDINACION DE ADULTO
MAYOR del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Teoloyucan, Estado de México mismo que se
debera cumplir bajo la primicia del cuidado al préjimo basado en nuestro principio de distincién del humanismo e
incorporando atribuciones y obligaciones establecidas con la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucion del Estado Libre y Soberano de México, con base a las funciones, previstas en la Ley Organica Municipal de
Estado de México, Ley que crea a los Organismo Publicos Descentralizados de Asistencia Social de caracter Municipal
denominados Sistema Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia, la Ley de Trabajo de los Servidores Publicos
del Estado y Municipios; y demds disposiciones aplicables . ) :

ATENTAMENTE

RCIA ASTURIAS LIC. MIGUEL/YUNUELROJAS FLORES

Director

Av. Hidalgo, No.19 Tlatilco, C.P. 54770, Teoloyucan Estado de México.
‘ gu— )
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ESTADO DE MEXICO 2025-2027.

Teoloyucan, Estado de Méxicoa 8 de Julio del 2025.

NOMBRAMIENTO

El que subscribe Lic. Miguel Yunuel Rojas Flores Director del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familiade
Teoloyucan, Estado de México; con fundamento a lo dispuesto por el Articulo 13 fraccion ViII, de la Ley que crea a los
Organismos Puablicos Descentralizados de Asistencia Social de caracter Municipal denominados Sistemas Municipales para
el Desarrollo Integral de la Familia, se otorga el presente nombramiento al:

DRA. NATALIA TINOCO MENESES

para desempefarse como MEDICO EN ATENCION DEL GRUPO MULTIDISCIPLINARIO DE LA COORDINACION DE ADULTO
MAYOR del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Teoloyucan, Estado de México mismo que se
debera cumplir bajo la primicia del cuidado al préjimo basado en nuestro principio de distincion del humanismo e
incorporando atribuciones y obligaciones establecidas con la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucién del Estado Libre y Soberano de México, con base a las funciones, previstas en la Ley Organica Municipal de
Estado de México, Ley que crea a los Organismo Publicos Descentralizados de Asistencia Social de caracter Municipal
denominados Sistema Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia, la Ley de Trabajo de los Servidores Publicos
del Estado y Municipios; y demas disposiciones aplicables .

ATENTAMENTE

Presidenta Director

Av. Hidalgo, No.19 Tiatilco, C.P. 54770, Teoloyucan Estado de México.
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TEOLOYUCAN

2025 - 2027

Teoloyucan, Estado de Méxicoa 8 de Julio del 2025.

NOMBRAMIENTO

El que subscribe Lic. Miguel Yunuel Rojas Flores Director del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Teoloyucan, Estado de México; con fundamento a lo dispuesto por el Articulo 13 fraccién VI, de la Ley que crea a los
Organismos Publicos Descentralizados de Asistencia Social de caracter Municipal denominados Sistemas Municipales para
el Desarrollo Integral de la Familia, se otorga el presente nombramiento al:

LIC. BALTAZAR ARELLANO COLIN

Para desempefarse como JURIDICO DE GRUPO MULTIDISCIPLINARIO DE LA COORDINACION DE ADULTO MAYOR del
Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Teoloyucan, Estado de México mismo que se debera cumplir
bajo la primicia del cuidado al préjimo basado en nuestro principio de distincién del humanismo e incorporando
atribuciones y obligaciones establecidas con la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion del
Estado Libre y Soberano de México, con base a las funciones, previstas en la Ley Orgénica Municipal de Estado de México,
Ley que crea a los Organismo Publicos Descentralizados de Asistencia Social de caracter Municipal denominados Sistema
Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia, la Ley de Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios;
y demés disposiciones aplicables .

ATENTAMENTE

ILAR GARCIA ASTURIAS LIC. MIG

Presidenta Director

Av. Hidalgo, No.19 Tiatilco, C.P. 54770, Teoloyucan Estado de México.
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